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1.1 Generelt om dokumentet

Dette dokumentet er ment & gi veiledning til prosjektledere eller ansvarlige for prosjektplanlegging og
budsjettering. Oppgavene som beskrives utfgres i all hovedsak i UBW (Agresso) Web.
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2 Sentrale prinsipper prosjektplanlegging

2.1 Prosjektets livssyklus og budsjetteringsprosessen

Planlegging og budsjettering er en sentral del for a
sikre gkonomisk prosjektstyring gjennom prosjektets
livssyklus. Et godt budsjett er et godt styringsverktgy
for prosjektleder, og skaper grunnlag for a vurdere
handlingsalternativ underveis i
prosjektgjennomfgringen.

Figuren til venstre viser hvilke prosesser som
understgttes i UBW (Agresso) gjennom prosjektets
livssyklus. | dette dokumentet fokuseres det pa
«Planlegging og budsjettering».

I lpsningen kan det budsjetteres med ansattnummer
og timer pa prosjekt eller arbeidsordre og aktivitet.
Kapasitet kan beregnes og leses inn per medarbeider
per ar og brukes som grunnlag i ressursfordelingen.

2.2 Registreringsnivaer

Det er laget to grupper av oppsett tilpasset de ulike registreringsnivaene:
1. Med arbeidsordre og fakturering timer
2. Uten arbeidsordre der timer ikke faktureres

Dette dokumentet vil gi veiledning tilpasset begge registreringsniva.

Lgsningen baserer seg pa at det budsjetteres pr. prosjekt og at Verktagy | Planlegger brukes fra prosjektregisteret.
Det er lagt inn validering slik at du kun kan velge gyldige arbeidsordre og aktiviteter i registreringsskjermbildet.

For virksomheter som ikke gnsker a budsjettere pa aktivitet kan denne kolonnen skjules i transaksjonsoppsettet.
Dette er et valg firmaet gjgr ved oppstart. Videre i denne veiledningen vises eksempler for firma som ikke har skjult

kolonnen for aktivitet. Avdeling (koststed) utledes fra prosjektet eller arbeidsordren og vises ikke under
transaksjonsregistrering. Det kan hentes frem i spg@rringer.
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2.3 Budsjettelementer

Lgsningen for prosjektplanlegging og budsjettering baserer seg pa at det budsjetteres pa elementer. Dette star i
kontrast til driftsbudsjett hvor det budsjetteres pa konto.

I Igsningen er det mulig 3 budsjettere pa fglgende elementer:

1. 10-Timer
e Kun timer
e Timer med tilhgrende timekostnad
e Timer med timekostnad og timeinntekt (pris)
Merk! Kun tilgjengelig for virksomheter med registreringsniva arbeidsordre

2. 11 - Andre inntekter
3. 12 - Andre kostnader
4., 13 - Reisekostnader

For timer legges det inn antall. Timekostnad- og inntekt utledes og vises i egne kolonner i tillegg til summen. For de
andre elementene legges belgpet inn direkte i kolonnen.

Virksomhetene avgjgr selv hva de gnsker @ budsjettere pa. Tabellen under gir en oversikt over hvilke varianter som
er beskrevet i dette dokumentet basert pa budsjetteringselementer i oppsettet:

Budsjettelement Beskrivelse Registreringsniva Seksjon
Kun timer Budsjetterer pa antall timer for Prosjekt eller
ansatt arbeidsordre
Timer med kostnad | Budsjetterer pa timer med Prosjekt eller
kostnader inkl. timekostnader arbeidsordre
Timer med kostnad | Budsjetterer pa timer og Arbeidsordre
og inntekt kostnader/inntekter inkl.
timekostnader og timeinntekter

| skjermbildet for transaksjonsregistrering kan det legges inn transaksjoner pa fglgende niva:

1. Prosjekt — Ansattnummer eller Kostnadskategori og Inntektsgategori
2. Prosjekt — Arbeidsordre — Ansattnummer eller Kostnadskategori og Inntektskategori
3. Prosjekt — Arbeidsordre — Aktivitet — Ansattnummer eller Kostnadskategori og Inntektskategori

Virksomheter som kun budsjetterer pa forbruk av timer benytter alltid ansattnummer. @vrige virksomheter avgjor
selv om de gnsker a benytte ansattnummer og/eller kostnadskategori til 3 utlede timekostnader. Dette er
naermere beskrevet i kapittelet som fglger.
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2.4 Timekostnader

For § utlede timekostnad brukes en av disse:

1. Ansattnummer og prosjekttype
2. Kostnadskategori, ressurstype og prosjekttype

Ressurstype er derfor inkludert i transaksjonsoppsettet, men kolonnen er skjult. Dersom en virksomhet kun gnsker
a bruke Ansattnummer, kan kostnadskategori skjules. Prosjekttype utledes fra prosjektet.

Eksempel pa timekost utledet fra ansattnummer og prosjekttype:

Budsjettele_. Arbeidsordr.. Aktintetti..  Kostnadska.. Inntekiskat . Ansattnum..  Periodefra | Pernode til Timer | Timek Sum timeko...
10 (Timer) 100031 0 15312 * e s = 100.0 100 103000
- . osinad henifes
10 (Timer) 100031 [H] 15313 kvmb:has_.rhn v 2000 100 20000
10 (Timer) 100031 0 15228 ansatnummer og 200,0 100 20 000
prosigkibpe 800.0 60 000

Eksempel pa timekost utledet fra kostnadskategori, ressurstype og prosjekttype:

Budsjettele.. Arbeidsordr.. Aktivitet ti..  Kostnadska.. Inntekiskat.. Ansattnum.. Periodefra  Pericde til Timer | Timekost/T..

10 (Timer) 100031 o AD Kosthod hontes fa 1000 100

10 (Timer) 100031 o KKo1 kombinasion av 2000 750,

10 (Timer) 100031 o KKo2 kosinadskat ressrustype 300,0 300
og prosiektlype 800,0

Videre i denne veiledningen vises det eksempler for begge alternativ.

Det beregnes kun kostnad innenfor perioden til ressursen angitt med dato fra og dato til. Gyldighet pa prosjekt
betyr ikke noe.

For a identifisere hvilken timekostnad som brukes, gjelder fglgende:

1. Valutadato er fgrste dag i perioden transaksjonen gjelder
2. Timeperiode identifiseres basert pa valutadato
3. Timeraten hentes fra «Timekostnader» for identifisert timeperiode

Dersom en ressurs bytter kostnadskategori i en regnskapsperiode, vil kategorien fra fgrste dag i perioden hentes.
Uker kan i teorien ga over ar og dette gjelder derfor bade for budsjett og regnskapet.

Dersom det ikke identifiseres en rate settes prisen til null.

Det er kostnadskategori til den fgrste perioden i tidsrammen som brukes om en ressurs skulle bytte kategori
innenfor et prosjektbudsjett.

Det er ogsa definert en egen prisliste for inntekter. Denne bruker standard prisliste uavhengig av
inntektskategorier. Dersom det skal brukes en prisliste basert pa inntektskategorier, ma det legges inn en generell

pris for @ unnga feilmelding. Det kan da vaere hensiktsmessig a ha en egen time- eller prosjektprisliste for
budsjettering.
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3 Rammebudsjettering

Menypunkt WEB: Prosjektstyring / Prosjekter / Rammebudsjettering

For & kunne definere budsjettrammer pa prosjektet eller arbeidsorden er det opprettet et fleksifelt som er

tilgjengelig fra prosjektregisteret. Dette benyttes til enkel rammebudsjettering. Angitt budsjettramme kan hentes

ut i sparringer.

For virksomheter med registreringsniva arbeidsordre, kan rammene spesifiseres pr. arbeidsordre, men
fleksifeltetet er kun tilgjengelig i prosjektregisteret.

3.1 Registrering av rammebudsjett

e Hent opp et prosjekt i prosjektregisteret
e Gatil fane «<Rammebudsjettering»
e Legginnraderitabellen. Det er mulig a registrere rammer pa belgp, timer og mengde

Eksempel pad rammebudsijett p& prosjekt for 2018 med belap og timer:

Prosjekter

Prosjekt Relasjonsgruppe Fakturering Arbeidsordre Aktivitetsregister Milepssler Koblinger Prosjektbeskrivelse Fremdrift Rammebudsjettering Godkjenner

Prosjekt

Oppsiag
20001

Alfotbresn

n
<

Rammebudsjettering

Ar Ramme belep Ramme timer Ramme mengde Arbeidsordre Kommentar

Prosjektekonomi

O 2018 4000 000,00 5000,00 0,00 <v.| |Ramme 2018 belop og timer | [ ]

Legg til Slett
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Eksempel p& rammebudsijett flere ar basert pa belap:

Prosjekter

Prosjekt || Relasjonsgruppe = Fakturering = Arbeidsordre | Aktivitetsregister = Milepzeler || Koblinger || Prosjektbeskrivelse | Fremdrift = Rammebudsjettering = Godkjenner | Prosjektskonomi
Prosjekt

Oppslag
20005

Migardsbreen - breundersakelser

Rammebudsjettering
Ar Ramme belap Ramme timer Ramme mengde Arbeidsordre Kommentar
2018 500 000,00 0,00 0,00
2019 350 000,00 0,00 0,00
2020 200 000,00 0,00 0,00

Eksempel pa rammebudsjett flere ar basert pa timer spesifisert pa arbeidsordre:

Prosjekter
Prosjekt ~ Relasjonsgruppe ~ Fakturering = Arbeidsordre  Aktivitetsregister =~ Milepaeler = Koblinger = Prosjektbeskrivelse ~ Fremdrift R budsjettering =~ Godkjenner Pr ktekonomi

Prosjekt

Oppsla:

10001 |E"

Tokkedi

Rammebudsjettering

Ar Ramme belap Ramme timer Ramme mengde Arbeidsordre Kommentar

2018 0,00 800,00 0,00 10 Ramme timer AO 10
2018 0,00 200,00 0,00 11 Ramme timer AO 11
2018 0,00 350,00 000 12 Ramme timer AO 12
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4 Opprett nytt budsjett og registrer transaksjoner

Menypunkt WEB: Prosjektstyring / Prosjekter / Planlegger

4.1 Opprett et nytt prosjektbudsjett

e Hent opp et prosjekt i prosjektregisteret
o Klikk pa knappen Planlegger (i Desktop: Ga til verktgylinjen og velg Budsjett | Planlegger)

= NG Prosjekter %

Prosjekter

Prosjekt  Relasjonsgruppe

Prosjekt

Oppslag

10003

Prosjekt for test 11042018
Prosjektkode

10003

Ledelse

Prosjektleder™

AA Dummy ressurs
99999
Prosjekttype ™
Eksternfinansiert

Grunnleggende arbeidsstruktur

Hovedprosjekt
10003

Fakturering

| Blank ut H | Kopi | Aktiver prosjekt

Arbeidsordre  Aktivitetsregister ~ Milepaeler ~ Koblinger ~ Prosjektbeskrivelse = Fremdrift =~ Rammebudsjettering = Godkjenner  Prosjektskonomi
Prosjektnavn™
=v| |Prosjekt for test 11042018
Viktige datoer Fremdrift
Startdato™ Status™
= 01.01.2017 [ Aktiv -
Sluttdato™
1.12.2099 [}

Entelig dato for ferdigstillelse
&

Dato ok ferdigstillelse av timeliste
&

Planlegger | Prisliste ‘ Fakturagrunnlag | ‘ Fakturaplan ‘ Adresse ‘ ‘ | Flere handlinger &

1  Velg gnsket versjon ved a klikke pa Last ved siden av navnet pa versjonen. Handlingen apner skjermbildet for
transaksjonregistrering:

Tidstyring — Prosjektbudsjett
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E Prosjekier > Prosjektplanlegging

Prosjektplanlegging
Prosjekt Prosjekt for test 11042018
10003
Last a Plan Arbeidsflyt-ID
m Gjeldende budsjett

St Opprinnelig budsjett

Prognose budsjett

Transaksjoner

g Direktoratet for
gkonomistyring

Pa arbeidsflyt Sist oppdatert av Sist oppdatert
0 8-VEST 08.06.2018
0 29.05.2018
0 29.05.2018

Videre fglger beskrivelse av hvordan skjermbildet for transaksjonsregistrering benyttes i detalj.

4.2 Transaksjonsoppsett, utvalgskriterier og tidsramme

Etter at versjon er valgt, apnes skjermbildet for transaksjonsregistrering. Det er definert et eget oppsett for
prosjektbudsjettering, PROSJEKT, som apnes automatisk nar bruker gar via Verktgy | Planlegger i
prosjektregisteret. Oppsettet begrenser hvilke kolonner (dimensjoner) det er mulig a registrere budsjettdata pa.

Nar transaksjonsregistrering apnes fglger datointervallet til prosjektet med som utvalgskriterier ssmmen med
prosjektnummeret. Datointervallet kan likevel ikke overskride fem ar da dette er den totale tidsrammen i

oppsettet:

Tidstyring — Prosjektbudsjett
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Prosjekter

Prosjekt  Relasjonsgruppe  Fakturering  Arbeidsordre  Aktivitetsregester  Milepacler

Prosjekt
Oppslag
10003 3
Prosjektnavn *

10003 £ | |Prosjekt for test 11042018
Ledelse Viktige datoer
Prosjektiede Startdato*
AA Dummy ressurs o 01.01.2017 =

: Sluttdato*
Pr type* P

pe 31.12.2099 o

Eksternfnansiert -

Dyfto for ferdigstilelse av timeliste

el

1] Prosjekter > Prosjektpianiegging >/Transaksjonsregistrering

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier ~ Transaksjongr

Version | [PRO_G - Gieldenfle budsjett v | [ Velgalle rader

# Utvalgskriterier

Periode fra: 20180
Periode til: 202312
Prosjekt: Prosjekt for test 11042018 (10003)

| dette eksempelet er tidsrammen definert fra 201801 — 202312. Denne justeres hvert ar slik at det alltid er fem
rullerende kalenderar.

Et prosjekt kan derfor ikke budsjetteres over mer enn fem ar. Dette vises med en advarsel nederst i skjermbildet:

201808 0.0 a a -278 -27
sndndn nn n n aTo i o}
Blank ut Herte maldata Oppdatera maldata Sett verdier til null Flytt startp

H Prosjekidatointervallet er ikke innenfor tidsrammen.
 Informasjon: 1

Det er mulig & endre periodeintervallet i arkfanen «Utvalgskriterier». Alle transaksjoner som angis gjelder kun for
dette tidsintervallet:

1. Klikk pa arkfanen Utvalgskriterier
2. Definer periodeintervallet det er gnskelig a registrere transaksjoner pa
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II‘ Prosjekter * Prosjektplanlegging * Transaksjonsregistrering

Transaksjonsregistrering

Versjon
|P'RO_G - Gjeldends budsjer | — |

Utvalgskriterier

(T

Oppzett for transaksjonsregistrering |F"FIDE.IEK'I'
Cppsett for prosjektbudsjetiaring og...

Periode fra |zu13m | - | Periode til|2u1312 | - |
~ Soakekriterier
Prosjekt |10003

Prosjelct for test 11042018

3. Klikk pa knappen Last for a reapne transaksjonsregistrering
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4.3 Registrering av budsjettransaksjoner

Under fglger en veiledning for a legge inn budsjettransaksjoner basert pa hvilke elementer virksomheten
budsjetterer pa. Bruk tabellen under ved & holde inne tasten Ctr/ og klikk pa kapittelnummeret for & hoppe direkte
til seksjonen som er relevant for virksomheten:

Budsjettelement Beskrivelse Registreringsniva Seksjon
Kun timer Budsjetterer pa antall timer for Prosjekt eller 43.1
ansatt arbeidsordre
Timer med kostnad  Budsjetterer pa timer med Prosjekt eller 4.3.2
kostnader inkl. timekostnader arbeidsordre
Timer med kostnad  Budsjetterer pa timer og Arbeidsordre 433
og inntekt kostnader/inntekter inkl.
timekostnader og timeinntekter

4.3.1 Budsjettering av timer pa ansatt

| denne seksjonen beskrives prosjektbudsjettering pa timer uten kostnader og inntekter.

1. Leggtil rad ved a klikke knappen Legg til og velg Budsjettelement. Klikk i feltet for a fa opp listen over
gyldige verdier og velg elementet 10 (Timer):

II‘ Prosjekter * Prosjektplanlegging * Transaksjonsregistrering

Transaksjonsregistrering

twalgskriterier | Transaksjoner
Versjon PRO_G - Gjeldende budsjett - Welg alle rader W

¥ Lhvalgskriterier

Zoom | Budsjetteleme_ | Arbeidsordr.. Aktivitetti-  Kostnadskate..  Inntekiskateg.. Ansattnummer | Perigde
== B I
2
10 (Timeg)

Leggul || Sle 11 (And nuskeer) cndre verdier || Fordeling || Sett tilbake til opprinnelig

12 {Andre kostnader)

13 (Reisekostnader)
# Periodesverdi

2. Legginn eventuell arbeidsordre og aktivitet
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3. Legginn ansattnummer og timeantall:

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier | Transaksjoner

Versjon PRO_G - Gjeldende budsjett - Velg alle rader Vis underordnede transaks

# Utvalgskriterier

Pericde fra: 201501
Pericde til: 202312
Prosjekt: Prosjekt for test 11042018 (10003)

Zoom  Budsjettelem.. Arbeidsordr_. Aktivitetti.. Kostnadska.. Inntekiskat.. Amnsattnum.. Pericdefra = Periode til * Timer
O [  10(Timer) 100031 TESTL 15313 5250
O [ 10(Timerd) 100031 o 15318 157.5
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Dersom du gnsker a registrere flere nesten identiske budsjettrader, endre eller slette budsjettrader, ma de
aktuelle radene markeres fgr behandlingsknappene kan brukes:

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier | Transaksjoner

ersjon PRO_G - Gjeldende budsjett

& Utvalgskriterier

Perode fra: 201801
Periode til: 202312

- Velg zlle rader

Prosjekt: Prosjekt for test 11042018 (10003)

E 10 (Timer)
&

10 (Timer)

Zoom | Budsjettelem..

11 (Andre in._.
12 (Reisekos...

&
E 12 ndre ko...

Arbeidsordr_. Aktiwitet ti..  Kostnadska... Inntekiskat..  Ansattnum..

100031
100031
100031
100031
100031

TESTL 15313
4] 153148
TEST1
TEST1
TEST1

Legg til

| Slett || Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til cpprinnelig

4.3.2 Budsjettering av timer og kostnader

| denne seksjonen beskrives prosjektbudsjettering pa timer med kostnader inkludert timekostnader. Hopp til
kapittel 4.3.4 om dette ikke er aktuelt i virksomheten.

Under fglger en veiledning for a legge inn budsjettransaksjoner:

1.

velg elementet 10 (Timer):

Klikk pa knappen Legg til og velg Budsjettelement. Klikk i feltet for a fa opp listen over gyldige verdier og

Tidstyring — Prosjektbudsjett
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Transaksjonsregistrering

Utvalgskriternier | | Transaksjoner
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Versjon PRO_G - Gjeldende budsjett - Velg slle rader W
¥ Lhvalgskriterier
Zoom | Budsjetteleme_ | Arbeidsordr.. Aktivitetti_  Kostnadskate.. Inntektskateg.. Ansattnummer | Periode
=0 - I T
2
Ele ﬁ} H:;j?@'lmekuer} cndre verdier || Fordeling || Sett tilbake til opprinnelig
12 |5Andre kostnader]
13 [Reisekostnader)
# Periodesverd
2. Legginn eventuell arbeidsordre og aktivitet
3. Legg inn ansattnummer/kostnadskatetori og timeantall:
Eksempel med ansattnummer som parameter for a utlede timekostnad:
Transaksjonsregistrering
Utwvalgskriterier Transaksjoner
Versjon PRO_G - Gjeldends budsjett - Vel zlle rader iz underon
= Utvalgskriterier
Zoom | Budsjettele_. | Aktivitet Kostnadskate.. Ansattrr Perioda fra | Periode til Timer Timekostnad
O [ 10(Tme) 82002 00000538 150,0 200
O KQ 10me) #4002 000005323 250,0 800
Eksempel med kostnadskategori som parameter for & utlede timekostnad:
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Transaksjonsregistrering

Utwvalgskriterier Transaksjoner
Versjon PRO_G - Gjeldends budsjett - Velg alle rader Wiz unde

% Utvalgskriterier

Zoom | Budsjettelement  Aktivitet Kostnadskste . | Ansatinr | Periode fra | Penode til Timer | Timekostnad

O @& 10(Timer §4002  AD 150,0 200
O [ 12(Andrekost. 64002 0.0
O [ 12(Reisskostn.. 84002 0.0

1. Dersom du gnsker a registrere flere nesten identiske budsjettrader, endre eller slette budsjettrader, ma
de aktuelle radene markeres fgr behandlingsknappene blir aktive:

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier | Transaksjoner

Versjon PRO_G - Gjeldende budsjett - Velg slle rader
& Utvalgskriterier
Periode fra: 201801

Periode til: 202312
Prozjekt: Prosjekt for test 11042018 (10003)

Zoom | Budsjettelemn.. Arbeidsordr.. Aktivitetti.. Kostnadska.. Inntekiskat.. Ansattnum..

@] 10(Timer) 100031 TESTL 15313
] 10(Tmed 100031 o 15318
11 (Andrein.. 100031 TESTL

& ™13 (Reisekos.. 100031 TEST1
@] 1pdreko. 100031 TESTL

Legg til ’ Slett || Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling || Sett tibake til opprinnelig

2. Legginn transaksjoner for gvrige budsjettelement. Kostnaden legges direkte inn i kolonnen Andre
kostnader:
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Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier Transaksjoner

Versjon PRO_G - Gjeldende budsjett - Velg alle rader Wiz underordnede transaksjoner

¥ Utvalgskriterier

Zoom  Budsjettelem.. Aktivitet Kostnadskat.. Ansattnr | Periodefra = Periode 1l Timer Timekostnad Inntekter  Andre kostn.. Sum Tekst
O 10 (Timer) 4002 AD 150.0 500 ] 135 000 135 000
O !‘ 12 (Andre ko.. 84002 00 o o 50 000 50000 Diversea..
O El 13 (Reizskos.. 84002 00 o] o 50 000 80 000
z 1500 o 245000 245000

Leggtil || Slett || Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling | | Sett tilbake til opprinnzlig

3. Klikk pa knappen Lagre

4.3.3 Budsjettering av timer, kostnader og inntekter

| denne seksjonen beskrives prosjektbudsjettering pa timer med kostnader og inntekter. Hopp til kapittel 4.3.4 om
dette ikke er aktuelt i virksomheten.

Under fglger en veiledning for a legge inn budsjettransaksjoner:

1. Leggtil rad ved a klikke pa knappen Legg til og velg Budsjettelement. Klikk i feltet for a fa opp listen over
gyldige verdier og velg elementet 10 (Timer):

E Prosjekter * Prosjekiplanlegging * Transaksjonsregistrering

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier | | Transaksjoner
Versjon PRO_G - Gjeldende budsjett - Velg alle rader W

¥ Utvalgskriterier

Zoom | Budsjetteleme_ | Arbeidsordr.. Aktivitetti_  Kostnadskate.. Inntektskateg.. Ansattnummer | Periode
O & | |-
2
Leggl || Sle 1_'? :1:; nrskrer) Zndre verdier || Fordeling || Sett tlbake til opprinnelig

12 {Andre kostnader)
13 [Reisekostnader)

# Periodesverdl

2. Legginn eventuell arbeidsordre og aktivitet
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3. Velg ansattnummer/kostnadskatetori og inntektskategori for budsjettelement 10 — Timer og legg inn
timeantall:

Eksempel med ansattnummer som parameter for & utlede timekostnad og timeinntekt:

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier ~ Transaksjoner

Versjon PRO_G - Gjeldende budsjett - Welg alle rader Wiz underordnede transaksjoner

& Utvalgskriterier

Periode fra: 2015801
Periode til: 202312
Prosjekt: Alfatbreen (20001)

Zoom | Budsjettele_. Arbeidsordr.. Aktivitetti.. Kostnadska.. Inntekiskat.. * Ansattnummer

Periode fra | Penode il Timer | Timekost/T...
O [ 10(Tmer 20001 H1 15312 250,0 100
O [ 10(Tmer) 20001 H1 15210 1500 100

Eksempel med kostnadskategori og inntektskategori som parametere for & utlede henholdsvis timekostnad og
timeinntekt:

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier  Transaksjoner

Versjon PRO_G - Gjeldende budsjett - Velg alle rader Vis underordnede transaksjoner

& Utvalgskriterier
Periode fra: 201501

Periode til: 202312
Prasjekt: Alfotbreen (20001)

v Zoom  Budsjettelem.. Arbeidsordr.. Aktivitet fi.

Kostnadska.. * Inntekiskateg.. Ansattrum..  Pericdefra | Periode til Timer | Timekost/T...

O [@ 10(Timer) 20001 H1 KKz Koz 150,0 300

O [ 10(Timer) 20001 H1 Koz IKot 1500 750
1.

Velg Vis underordnete transaksjoner a fa frem timeinntekt:
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Transaksjonsregistrering

Utwvalgskriterier | Transaksjoner

Versjon PRO_G - Gjeldende budsjett

# |Mvalgskriterier
Periode fra: 201501

Periode til: 202312
Prasjekt: Alfotbreen (20001)

Zoom | Budsjettelem..

Arbeidsordr_. Aktivitet i

Velg zlle rader

Kostnadska .. * Inntektskateg... Ansattnumm... Periode fra

g Direktoratet for
gkonomistyring

Vis underordnede tranzaksjoner

Pericde til

Timn: ekost/T...

-
O @] 10(Time) 20001 H1 KKoz2 K2 150, 900
D E 10 (Timer) 20001 H1i KKo2 K02 1500 -500
D E 10 (Timer) 20001 H1 KKo1 IKo1 1500 750
D H 10 (Timer) 20001 Hi KKoi K01 1500 -500
Timeinntekter beregnes fra underliggende autoposteringskode basert pa prislisten som benyttes for prosjektet
eller arbeidsordren. | dette eksempelet er det benyttet prisliste «STD» som har fast timepris 500, -
1. Legginn transaksjoner for gvrige budsjettelement. Kostnader registreres direkte i kolonnen Andre
kostnader og inntekter direkte i Andre inntekter. Inntekter legges inn med negativt fortegn:
Transaksjonsregistrering
Utvalgskriterier Transaksjoner
Version  |PRO_G - Gieldende budsjett - Velg slle rader Vis underordnede transaksjoner
& Utvalgskriterier
Periode fra: 201801
Periode til: 202312
Prosjeki: Alfotbreen (20001)
v Zoom Budsjettelem. Arbeidsordr.. Aktivitetti.  Hostnadska.. ¥ Inntektskateg.. Anssttnum.. Periodefra  Periode til Timer | Timekost/T_. Sum imeko... Sum timeinn...| Andre kost.. Andre innte... Sum
D El 10 (Timer} 20001 H1 KKoz 1500 200 135 000 -75 000 [+] o 60 000
D 10 (Timer) 20001 H1i KKo1 1500 750 112500 -75 000 Q o 37500
O E 11 (Andrein.. 20001 H1 00 0 0 0 0 -50 000 -50 000
D E 12 (Andre ko.. 20001 H1 00 Q Q o] 48000 o] 48 000
D E 13 (Reisekos.. 20001 H1 00 0 0 0 30000 0 30 000
E 3000 247 500 -150 000 78000 -50 000 125 500
Legatil || Slett || Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling | | Sett tilbake til opprinnelig
1 Klikk pa knappen Lagre for a lagre transaksjonene i versjonen
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4.3.4 Periodesverdi

Timer, kostnader og inntekter fordeler seg linezert over periodeintervallet som er angitt i utvalgskriterier. Oversikt
over fordelingen vises i seksjonen Periodesverdi for raden som er merket:

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier Transaksjoner
ersjon PRO_G - Gjeldende budsjett - Velg alle rader Wis underordnede transaksjoner

El Utvalgskriterier

«  Zoom  Budsjettelem.. Arbeidsordr_. Aktivitetti.  Kostnadskatego.. ¥ Inntektskategoner Ansasttnummer Penodefra Penode til Timer  Timekos]

o QA ~ ||20001 [ KKoz vur | [IKOZ = - -

O B 10(Timer) 20001 H1 KKo1 K01 750
O [ 11(Andrein. 20001 H1 0.0 0
O [ 1z(Andreke.. 20001 H1 0.0 0
O [ 13(Reisskos.. 20001 H1 0.0 0
E

3000

Leggtil || Slett || Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling

# Periodesverdi

Periode Timer o=t/ Timeinnt & kostnader Andre inntekter Sum
201501 21 200 [4] 4] 1875
201502 21 200 [+] 4] 1875
201803 21 200 4] 4] 1875
201804 21 500 1] o 1875
201505 21 200 [4] 4] 1875
201808 21 500 1] o 1875

Fordelingen av timeinntekter vises ved a klikke pa Vis underordnede transaksjoner og merke raden.

| kolonnene Periode fra og Periode til kan man angi et spesifikt periodeintervall for transaksjonen, for eksempel
arlig. Fordelingen i periodesverdi justeres i henhold til angitt intervall:
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+  Zoom | Budsjettelem.. Arbeidsordr_. Aktivitet ti
O @ 10 (Timer]| = Hi

| @ 10 (Timer) 20001 Affotbrean
O K] 11(Andrein. 20001 H1

O [@] 12(Andreks.. 20001 H1

O [@] 13(Reisskos.. 20001 H1

3

Hostnadskatego...

Kk02
KKo1

Leggtil || Slett || Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling

# Periodesverdi

Periode Timer imeinnt
201801 12,5 200
201802 125 200
201803 12,5 200
201804 125 200
201805 12,5 200
201508 125 200
201807 125 200
201808 125 200
201809 125 200
201810 125 200
201811 125 200
201812 12,5 200
201901 0.0 200
201902 0.0 200
201203 0.0 200
201904 0.0 200

Andre kostnader

g Direktoratet for
gkonomistyring

¥ Inntekiskategoner  Ansattnummer Pencde fra Pencde til
Koz = lzmam [+ [1201212 [
K01 201801 201812
201801
201801 201812
201812
Sett tilbak

o 0 0 0 00 0 0 0 0 000000

Andre inntekter

0 0 0 0 000 000000000

Sum
11 250
11250
11 250
11250
11250
11250
11250
11250
11250
11250
11250
11 250

(== =1

| tillegg er det mulig a endre antall direkte i Periodesverdi for enkeltperioder.

Timer  Timekost/T...

1500 B
150,0 750
0.0 0
0.0 o
0.0 0
3000

Dersom en ansatt ikke har gyldig kostnad i perioden eller deler av perioden det budsjetteres for settes kostnad til

0.
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Eksempelet under viser en budsjettransaksjon for hele aret 2018 hvor den ansatte kun har gyldig kostnad til og med
periode 201807:

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier Transaksjoner

Versjon PRO_G - Gjeldends budsjatt - Velg alle rader Vis underordnede transaksjoner

# Utwvalgskriterier

Timene fordeles
Periode ffa: 201201 Uﬁ?\r’&:f J’J&J’&l
Periode i 202312 J/ |budsjetipenioden

Prosjekt: AfothreenR20001)

Zoom | Budsjettelem.. Arbeidsordr.. Aktivitet fi... Ansattnummer Kostnadskate.. Inntekiskateg.. Pericdefra = Penode til Timer | Timekost/T...
O @ 10 (Tirmes
O E 10 (Timer)
I

20001 - 00000001 = - - 3500

20001 = 00000002

Legg til || Slett || Kopierer§d || Endrerad || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til cpprinnelig

# Periodesverdi

Periode Timer Timekost/Timeinnt | Andre kostnader Andre inntekter

201801 4.9 750 1]

201802 4.9 750 o

201803 4.9 750 4] 4] 3649
201804 4.9 750 o o 3848
201805 4.9 750 4] 3649
201808 4.9 750 ] 3649
201807 4.9 750 4] 3848
201808 4.9 a 1} 1} 1}
201z09 4.9 a Timekosthaden 4] 4]
ity 4.9 G| |b&fir 0 periodene 2 2
201811 49 0| |den ansatte ikke 1] 1]
201812 49 o| |hergwidia kostnad o o
201801 4.9 a [4] 4] 4]
201902 49 (4] ] ] ]

| kolonnen Timekost/Timeinnt i den gverste seksjonen vises et snitt av timekostnad gjennom hele
budsjettperioden. | dette tilfellet blir snittkostnaden avrundet til (750 x 7) /12 = 438. Dersom det er korrekt at den
ansatte ikke har gyldig kostnad etter periode 201807 for eksempel pa grunn av utgaende kontrakt, blir det mer
reelt i et budsjetteringsperspektiv @ angi periodeintervall i kolonnen Periode fra og Periode til:
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Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier Transaksjoner

Versjon PRO_G - Gjeldende budsjett - Velg zlle rader Wiz underordnede transaksjoner

# Utvalgskriterier

Periode fra: 201801
Periode til: 202312
Prosjekt: Afotbreen (20001)

Zoom  Budsjettelem.. Arbeidsordr.. Akinatet fi. Ansatinummer Kostnadskate.. Inniskiskateg.. Pencde fra Pencde il Timer  Timekost/T...
O 10 (Timai| w | [20001 - 00000001 = o | [201201 | — ||2o1307 - 350,0 T
O [ 10(Tme) 20001 - 00000002 150,0 509
z 500,0

Leggtil || Slett || Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til cpprinnelig

# Periodesverdi

Periode Timer Timekost/Timeinnt | Andre kostnader Andra inntekisr Sum
201801 50,0 750 0 0 37500
201802 50,0 750 0 0 37500
201803 50,0 750 0 0 37500
201804 500 750 [+] [+] 37 500
201805 50.0 750 4] 4] 37 500
201808 50,0 750 0 0 37 500
201807 50,0 750 0 0 37500
2018028 (s 14} 0 0 0 o
201809 s 14} 0 0 0 o
201810 00 0 0 0 o

Timene fordeles da utover periodeintervallet som er angitt. Snittkostnaden gjenspeiler da den riktige kostnaden
for den ansatte.

NB! Timeantallet endres automatisk basert pa opprinnelig timefordeling nar det legges inn et periodeintervall.
Dette ma justeres tilbake i etterkant:

Budsjettelem... Arbeidsordr... Aktivitet fi... Ansattnummer | Kostnadska. | Inntektskat..  Percdefra = Periode til Timer | Timekost/T...
10 (Timer) 20001 = QOoo00001 201801 201807 340 750
10 (Timer) 20001 = QOo00002 1500 00
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4.3.5 Endre verdier

Knappen «Endre verdier» kan benyttes for & endre tallverdier pa en eller flere rader. Knappen brukes kun for &
endre Timer, Andre inntekter og Andre kostnader.

1 Merk raden(e) du gnsker a endre og klikk pa endre verdi

2 Velg hvilken kolonne av timer, andre kostnader og andre inntekter som skal endres, og hvilken prosentverdi
du vil endre dem med

3 Du kan ogsa spesifisere hvilke perioder som skal gjelde for den nye verdien, med feltene Periode fra og
Periode til:

Endre verdier

Bazert pa |im | b
Timer %
Timekost/ Timeinnt C
N Andre inntekter

Periodefra pnire kostnader

. Sum timekostnader
Perode il -

Prosamt

OK || Avbryt
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b
Endre verdier |
£
Basert pd |TimEr | - |
Prosent | 10.00|
Periode fra [201801 Rd
Penode til |2o1aoa | - |
=a
Zoom & Budsjettelement Arbeidsordr.. Aktivitetti_.  Kostnadskate.  Inntektskateg..  Anssttnummer Periode fra =~ Periode til Timer Timekost.l"l'....
o g |10(T|mer) | - ||100|331 ||TES1'1 || || |15313 |E~'|| | - || | - || 552.5| 100
O [ 10(Time) 100031 o 15318 1853 300
O K 10(Timer) 100031 TEST1 15313 5525 -500
O [ 10(Timen) 100031 o 15318 185.3 -500
O K& 11(Andreinnte.. 100031 TESTL 201 201812 0.0 0
O [ 12(Andrekostn._ 100031 TEST1 201801 201812 0.0 0
O [A] 13(Reisskostra. 100031 TEST1 201801 201812 0.0 0
z 14385
| Legg til || Slatt || Kopiere rad || Endre rad || Endre vardier || Fordeling |L§pﬂ-‘ﬁ£;keti| opprinnelig

# Periodesverdi

Periode I Timer imeinnt | Andre kostnader Andre inntekter Sum
| 201801 50.4 100 2] 4] 5042
| 201802 50,4 100 o] o 5042
| 201803 50,4 100 o] 1] 5042
| 201504 50.4 100 2] [4] 5042
| 201205 50.4 100 2] 4] 5042
| 201808 50.4 100 4] ] 5042
201807 41,7 100 o] o 4 167
201808 41,7 100 o] 1] 4 167
201209 41,7 100 4] 4] 4 167
201810 41,7 100 o] o 4 167
201811 41,7 100 o] 1} 4 167
201812 41,7 100 1] [4] 4 1648
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5 Kopiere til versjon
| budsjettprosessen er det lagt opp til at bruker til enhver tid arbeider i versjonene «Gjeldende budsjett», men har
mulighet til 3 kopiere til versjonen «Opprinnelig budsjett» ved behov. Nar budsjettet er godkjent kopieres det til

«Prognose budsjett» for ytterligere prognoser gjennom prosjektets levetid.

| skjermbildet for transaksjonsregistrering er det en egen knapp for a kopiere utvalgte rader til en annen versjon.

Pa grunn av en feil i UBW skal denne jkke benyttes, og bruker har derfor ikke tilgang til funksjonen.
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6 Prognoser

Det er laget en egen budsjettversjon til 8 utarbeide prognoser. | motsetning til budsjettet som star fast etter
godkjenning, vil prognosen justeres basert pa om forutsetningene endres gjennom budsjettets levetid.

Gjeldende budsjett kopieres til Prognose etter godkjenning og fglges opp Igpende mot prosjektregnskapet.

Prognose inngar i saldotabell PROSJEKT og kan sammenstilles mot regnskap og budsjett i spgrringer eller rapporter
basert pa saldotabellen.

6.1 Juster prognose

Menypunkt WEB: Prosjektstyring / Prosjekter / Planlegger
1 Hent opp et prosjekt i prosjektregisteret
2 Klikk pa knappen «Planlegger» (i Desktop: Ga til verktgylinjen og velg «Budsjett | Planlegger»)

3 Velg versjon «Prognose budsjett» ved a klikke pa Last ved siden av navnet pa versjonen. Handlingen apner
skjermbildet for transaksjonregistrering:

E Prosjekter » Prosjektplaniegging

Prosjektplanlegging

Prosjekt Prosjekt for test 11042018 cue
10003
Last « Plan Arbeidsflyt-1D Transaksjoner P& arbeidsflyt Sist oppdatert av Sist oppdatert
Gjeldende budsjett 7 0 B-VEST 08.06.2018
Opprinnelig budsj... 0 0 20.05.2018
@ Prognose budsjett ¥ 0 8-VEST 06.07.2018

4 Gjor ngdvendige justeringer. En god praksis er a beskrive endringene i kolonnen «Tekst»
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[4] prosiektar > Py a5 T g

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier | Transaksjoner
Version  |PRO_P - Prognose budsjett v Velg alle rader Vis underordnede transaksjoner
2 Utvalgskriterier

Periode fra: 201801

Periode til- 202312 . - }
Prosjekt: Prosjekt for test 11042018 (10003) lustert periode og imeantz

Beskriv endringer

v Zoom Aktivitet ti._ Ansattnum. Periode fra Periode il Timer Tifekogt/T_. Sum timeko.. Sum timeinn.. Andre kost. Andre innte. Sum Tekst
D 11 (Andrein. 100031 TEST1 201801 201812 02 1] 0 0 o -20 000 -20 000

D 13 (Reisekos.. 100031 TEST1 201801 201812 0,0 1] 0 0 10000 0 10 000

D 12 (Andreke.. 100031 TEST1 201801 201812 00 1] 0 0 15000 0 15 000

D 10 (Timer) 100031 TEST1 15313 201801 201812 5250 100 52500 -262 500 o 0 -210 000

D 10 (Timer) 100031 TEST1 15318 201801 201905 250,0 500 225000 -125 000 o 0 100 000 Forlefpet fra.
z 7750 277 500 -387 500 25000 -20 000 -105 000

Leggtil || Slett || Kopiere rad || Endrerad || Endreverdier | Fordeling || Setttilbake til opprinnelig

% Periodesverdi

Periode. Timer Timekost/Timeinnt | Andre kostnader Andre inntekter Sum

5  Benytt seksjonen Periodesverdi for a justere enkeltperioder:

Zoom Budsjettelem.. Arbeidsordr.. Aktivitetti. Kostnadskate Inntekiskateg Ansattnummer Periode fra Periode il Timer  Timekost/T.. Sum timeko_. Sum timeinn._ Andre kost_. Andre innte. Sum Tekst
] Q 1 (Andre in. 100031 TEST1 201801 201812 0.0 0 o 0 o -20 000 -20 000
1 @ 3 (Reisekos.. 100031 TEST1 201801 201812 00 0 o 0 10000 o 10000
] [ t2(ancreko. 100031  TESTL 201801 201812 00 0 o 0 15000 o 15000
| @ 10 (Timer) 100031 TEST1 15313 201801 201812 5250 100 52500 -262500 o o -210000
J B 10(Timen| = ||100081 TESTL voul|25316 = - w || 1713 I GEEED ® O 88500 [ timer i 2
3 8963 208625 348125 25000 20000  -138 500

Leggtil | Slett | Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til opprinnelig

£ Periodesverdi

Periode Timer Timekost/Timeinnt  Andre kostnader Andre ini

201801 131 200 o 11813
201802 131 200 11813
201803 131 200 0 11813
201804 131 e 0 11813
201805 131 o 11813
201806 oE 0 o
201807 | 00 0 0 0
201808 T [ [ 11513
201209 13,1 [} [} 11813
201810 13,1 o o 11813
201811 131 0 0 11813
201812 o o 11813
201901 200 o o 16000
201802 200 0 0 18000
201803 200 o o o

)
s

4. Benytt funksjonene «Endre rad» og/eller «Endre verdier» for & endre flere rader samtidig
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7 Kapasitet
| Planlegger er det laget en egen versjon for ressurskapasitet (kapasitet). Kapasitet hentes fra SAP og legges inn i
UBW pr. ressurs pr. maned, med maksimalt intervall pa to ar frem i tid fra inneveerende maned. Historisk kapasitet
er derfor ikke tilgjengelig i Planlegger. Kapasitet kan benyttes som input i planlegging av prosjekter.
Versjonen er knyttet til et eget oppsett for transaksjonsregistrering.
Fglgende kolonner vises i transaksjonsregistrering:

e Avdeling

e Ansatthummer

e  Fra SAP (importert kapasitet)

e Manuell justering (eget felt for d gjgre justering pa importert kapasitet)

o Tilgjengelig kapasitet (Fra SAP — Manuell justering)

o Tekst (fritekstfelt)

Tilgjengelig kapasitet kan hentes frem i saldotabell PROSJEKT for a sammenstille tilgjengelig kapasitet med
planlagte og forbrukte timer pr. ressurs eller avdeling.

7.1 Hent frem importert kapasitet per avdeling eller ansatthummer

Menypunkt WEB: Planlegger / Transaksjonsregistrering

Importert kapasitet kan hentes frem fra Planlegger spesifisert pa avdeling eller ansattnummer.
1. Apne «Transaksjonsregistrering» og velg versjon PRO_KAP
2. For a begrense utvalget, spesifiser periode fra og til

3. Legginn avdeling og/eller ansattnummer
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Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier Transaksjoner

Versjon*

PRO_KAP - Kapasitet

Utvalgskriterier

Oppsett for trarts-al:sjnnsregistra‘ing| KAP_STAMNDARD

Kapasitet standard
Periode fra |2ma«01 | - | Periode ﬁl|201312 | = |
- Sekekritener
Avdeling |2m | |
Energi - stah

Ansattnummer |

4. Ved 3 klikke pa knappen Last, apnes fanen Transaksjoner basert pa utvalget
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Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier | Transaksjener

Versjon PRO_KAP - Kapasitet - Vel alle rader Wiz underordnede transaksjoner
Zoom Avdeling Ansattnummer Ansattnummen(T} Fra SAP Manuell justering | Tilgjengelig kapasit... Tekst
O E 200 15380 —- | Birger Bergesen 1 351,00 0.00 1351,00
O [ 200 15837 Anne Vera Skrivarh... 1328,00 0,00 1328,00
O & 20 15893 Jun Elin Wik Toutain 1386,00 0,00 138600
z 412300 0.00 412300

Legg til || Slett || Kopererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling | | Sett tilbake til cpprinnelig

# Periodesverdi

Perinde Fra SAP Manuell justaring Kapasitat
201801 0,00 0.00 0.00
201802 0,00 0.00 0.00
201803 0.00 0,00 0,00
201804 155,00 0.00 155,00
201805 111,00 0.00 111,00
201808 140,00 0.00 140,00
201807 154,00 0.00 154,00
201808 161,00 0.00 161,00
201809 147,50 0.00 147,50
201810 178,25 0,00 178,25
201811 170,50 0.00 170,50
201812 13375 0.00 13375

I 135100 0,00 135100

5. lradene gverst vises summen av kapasitet pr. ressurs. | seksjonen Periodesverdi vises kapasiteten fordelt
utover perioden for raden som er merket:
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Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier Transaksjoner

Versjon PRO_KAP - Kapasitet - Velg alle rader Vis underordnede transsksjoner
'oom wdelin nsattnummer nsattnumme ra znuell justerin ilgiengeli asit.. E
Z Avdeling Ansatt Ansatt n(T) Fra SAP M Il justering  Tilgjengelig kap: Tekst
O E 200 15380 —..| Birger Bergesen 1351,00 0.00 1 351,00
O & 20 15837 Anne Vera Skrivarh.. 5,00 0,00 1386,00
O @A 200 15893 Jun Elin Wiik Toutain 1386,00 0.00 1386,00
z 4 123,00 0,00 4 123,00

Leggtil || Slett || Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling || Setf tilbake til opprinnelig

£ Periodesverdi

Pernode Fra SAP Manuell justerin Kapasitet
201801 0,00 0,00 0,00
201502 Q.00 .00 Q.00
201203 0,00 0,00 0,00
201804 155,00 0,00 155,00
201805 111,00 0,00 111,00
2015808 140,00 Q.00 140,00
201807 154,00 0,00 154,00
201808 161,00 0,00 151,00
201509 14750 .00 147,50
201810 178,25 0,00 178,25
2015811 17050 .00 17050
201812 133,75 0,00 133,75

I - 1 351,00 0,00 1 351,00

7.2 Juster tilgjengelig kapasitet

Menypunkt WEB: Planlegger — Transaksjonsregistrering
Tilgjengelig kapasitet justeres pr. ansatt. Det er to mater a justere kapasitet pa:
1. Legge inn eller trekke fra timer i kolonnen Manuell justering i gverste seksjon
2. Legge inn eller trekke fra timer i kolonnen Manuell justering pr. periode i seksjonen Periodesverdi

3. Med alternativ 1) fordeles justert kapasitet seg jevnt over alle perioder. Med alternativ 2) legges
justeringen inn direkte i aktuell periode
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7.2.1 Juster tilgjengelig kapasitet jevnt utover perioden

Jevn fordeling av justert kapasitet gjgres ved a legge inn verdi i kolonnen Manuell justering i gverste seksjon.

1. Hent frem kapasitet for en avdeling eller ansatt
2. Leggtil eller trekk fra timer i Manuell justering

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier = Transaksjoner

Versjon PRO_KAP - Kapasitet - Velg alle rader Wiz underordnede transsksjoner
Zoom Avdeling Ansattnummer Anzattnummer(T) Fra SAP Manuell justering | Tilgjenaehg kapasit... Tekst

O H 200 153260 Birger Bargesen 1351.00 100,00 145100

O [ =00 15837 Anne Vers Skrivarh._. 138600 ~200,00 1186.00

| @ 200 15353 —..| Jun Elin Wiik Toutain 1386.00 _500.00 886.00

z 4 123.00 -800,00 3 523.00

Leggtil || Slett || Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til cpprinnelig

3. Tilgjengelig kapasitet er summen av kolonnene Fra SAP og Manuell justering og fordeles jevnt utover
periodene i utvalget:

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier | Transaksjoner

Versjon PRO_KAP - Kapasitet - Velg alle rader Wiz underordnede transaksjoner
Zoom Avdeling Ansattnummer Ansattnummer(T) Fra SAP Manusll justering | Tilgjengelig kapasit... Tekst

O E 200 15360 Birger Bergesen 1351.00 100,00 1 451,00

O E 200 15837 Anne Vera Skrivarh... 1386.00 -200.00 1188.00

O E 200 15892 —-| Jun Elin Wik Toutsin 1:386.00 500,00 238,00

z 4 123.00 3523.00

Leggtil || Slett || Kopiererad || Endrerad || Endreverdier || Fordeling || Sett tilbake til cpprinngl

& Periodesverdi

Pencde Fra SAP Manuell justering
201204 155,00 -55.59 99,44
201805 138,00 -55,56 83,44
201808 14700 -55.58 9144
201807 154.00 -55.58 98,44
201808 151,00 -55.59 105,44
201808 147 50 -55,58 9194
201810 17825 -55.58 12269
201811 170,50 -55.58 11494
201812 13375 -55.55 78,20

4. Klikk pa knappen Lagre

7.2.2 Juster tilgjengelig kapasitet per periode

For a justere kapasitet for enkelte perioder benyttes kolonnen Manuell justering i seksjonen Periodesverdi:
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1. Hent frem kapasitet for en avdeling eller ansatt

2. Leggtil eller trekk fra timer i aktuell periode i kolonnen Manuell justering under Periodesverdi

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier | Transaksjoner

Versjon PRO_KAP - Kapasitet - Velg alle rader Vis underordnede transsksjoner
Zoom Avdeling Ansatinummer Ansattnummen{T) Fra SAP Manuell justering  Tilgjengelig kapasit .. Tekst
O E 200 153260 —..| Birger Bergesen 135100 -184.00 1 157,00
O & 20 15837 Anns Vers Skrivarh.. 1388,00 0,00 1328,00
O @&  zoe 15292 Jun Elin Wik Toutsin 1386,00 0,00 1 386,00
z -194,00 3 929,00

Leggtil || Slett || Kopiererad || Endrerad || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til cppn

& Periodesverdi

Periode Fr= SAP Manuell justering Kapasitet
201804 155,00 0,00 55,00

201805 111,00 0,00 111,00
201808 140,00 0,00 140,00
201807 154,00 -154.00 0,00
201808 181,00 -40.00 121.00
201809 147.50 0.00 14750
201810 17825 0,00 17825
201811 170,50 0.00 17050
201812 13375 0,00 13375
¥ 1351.00 -194.00 1157.00

3. Klikk pa knappen Lagre
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8 Rapportering og sammenstilling mot regnskap

For rapportering er det opprettet en egen saldotabell som benyttes i Tidstyring. Tabellen kan benyttes til 3
sammenstille budsjett og regnskap og inneholder fglgende belgpskolonner:

e Budsjetterte og registrerte timer (bade registrerte, prosesserte og de som er bokfgrt)
e Budsjetterte kostnader og inntekter

e Prognose

e Kostnader og inntekter

| denne brukerveiledningen gjennomgas ikke rapportering i detalj.
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8.1 Spérring saldotabell

Ved a lage spgrremaler kan du endre kolonneoverskriftene, og eventuelt legge til aktuelle formler for beregning av
for eksempel avvik eller rest i kroner eller %. | tillegg er det mulig & hente inn fleksifelt for rammebudsjettering.

| eksempelet under er det listet opp prosjekthovedtall for prosjekt 59999 basert pa formler (vises i Desktop):

1-Oppsett | 2-Sgkebet | 3-Resultat |

Saldotabell ll g i
il Sparing EE endhtger r
Mal IProsjekﬂwovedtall - 59999 j

Kol vn | Vis | Brudd | Sort | Brudd kolon | Kilde | Opprinnelig
1 |Konto Joinkelonne | [ Konto
2 |Protype Join+keolonne | Relasjon: Prosjekt;inner join Protype
3 |Koststed Kode | Koststed
4 |Prosjekt Kode ] 1 Prosjekt
5 |ACHeder (ansattnr) JoinHolonne (] Relasjon: Arbordre;inner join Ansatinr
& |Arbaordre Kode | 2 Arbordre
7 |R. Timekost Kode O Formel R. Timekost
8 |B. Timekost Kode O Formel B. Timekost
9 | %-vis timekost Kode | Farmel %%-vis timekost
10 |R. Annen kost Kode | Faormel R. &nnen kost
11 |B. Annen kost Kode N Formel B. Annen kost
12 |%-vis annen kost Kode | Formel %-vis annen kost
13 |R. Driftskost Kode ] Formel R. Driftskost
14 |B. Driftskost Kode | Formel B. Driftskost
15 |%-vis driftskost Kode O Formel %%-vis driftskost
16 |R. Tot. kost Kode ] Formel R. Tot. kost
17 |B. Tot. kost Kode ] Formel B. Tot. kost
18 |%e-vis tot. kost Kode O Formel Sh-vis tot. kost
19 [R. Innt, Kode ] Formel R. Innt,
20 |B. Innt. Kode | Farmel B. Innt,
21 |R. Netto kost Kode | Formel R. Netto kost
22 |B. Metto kost Kode [l Formel B. Netto kost
23 |Timer registrert JoinHolonne (] Timer registrert
24 |Timer prosessert Join+kolonne | Timer prosessert
25 |Timekostnad prosessert Join-kolonne O Timekostnad prose:
26 |Timer bokfart Join-kelonne 1 Timer bokfart
27 |Timekost bokf Join+keolonne | Timekostnader bok:
28 |Belap Join+olonne | Beldp
29 |Antal DG Joinkelonne | [ Antall DG
30 |Antal DH Joinkelonne | [ Antall DH
31 |Antal DI Joinkolonme | [ Antall DI
32 |Belgp DG Join-+kolonne O Belgp DG
33 |Belop CH Joinkelonne | [ Belop DH
34 |Belop OI Joinkelonme | [ Belap DI
25 |antal m Tninkolonne | 1 antall N1

. R B Yo-vis An“l;en B.Annen| JoVis | R B %-vis | RTob | B.Tot | %-wis | N R.Netto | B.Netto

Koststed | Prosjekt | Arbordre |Timekost| Timekost timekost | kost | kost (1) annen | Driftskost | Driftskost driftskost | kost (1) | kost (1) | tot. kost Innt. | B. Innt (1) kost (1) | kost (1)
(1) (1) 1) kost (1) (1) (1)

350 59999 59999 19 300 [ 0,00 [ o 000 [ [ 0,00 19300 [ 0,00 [ 0 19300 [
2 710 59999 59939 5200 42 500 0,00 9000 106 333 8,46 1] 0 0,00 14 200 148 833 8,46 0 -165 083 5200 -16 250
3 83 59999 59999 18 000 0 0,00 0 0 0,00 0 0 0,00 18 000 0 0,00 0 0 18 000 0

51 59999 42500 42500 0,00 9000 106333 846 0 0 0,00 51500 148833 8,46 0 -165083 42500  -16250

Sparring saldotabell er kun tilgjengelig i UBW (Agresso) Desktop. For a gjgre de samme spgrringene tilgjengelige i
Web, ma du lage en Browser-mal i Desktop og legge denne ut pa web.
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