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Årshjul ferie  

• Omfatter aktiviteter knyttet til håndtering av 
feriedata 

 

• Dagens parallellsesjoner ivaretar aktiviteter: 

 
• Delvis permisjon 

• Ferieomregning 

• Sjekkliste for ferieoppgjør i juni 
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1 November/Desember 

Restferie 
 
 

Desember 

Nye feriekvoter 
 
 

  

Desember/Januar 

Kontroll/Korrigering 
 
 

Mai/juni 
 

Kontroll/Korrigering 
 

Juni 

Feriepengeoppgjør 
 



Årshjul ferie  

• Feriedata må følges opp hele året 
• Ansattes rettigheter og plikter for fri 
• Arbeidsgivers rettigheter og plikter til å gi ansatte fri 
• Feriepengeoppgjør 

 

• Fortløpende oppfølging 
• Kontroll/Korrigering 
• Forbruk/Nedtelling 
• Sluttoppgjør 
• Ferieomregning 

 

• Månedlig oppfølging 
• Sjekk ferie 



Viktige hjelpemidler 

• Kundesiden til DFØ:  

 

• Kundenotater 

• Kjøreplan 

• Regelverk og nyttige lenker 

 

 



Viktige hjelpemidler (2) 

• SAP-biblioteket / DFØ Brukerdokumentasjon 

 

• Sjekklister 

• Beskrivelser på oppslag / rapporter  

 



Nedtelling av feriekvoter 

IT2006 - Fraværskvoter: 
 
1. Kvotetype 32 – Ekstra ferie beregnet 
2. Kvotetype 31 – Betalt ferie o/60 år 
3. Kvotetype 30 – Betalt ferie 
4. Kvotetype 40 – Ubetalt ferie 

 

Nedtellingen starter på kvotetype 32. At kvotetype 
31 teller ned før kvotetype 30 er kun teknisk – ikke 
lovmessig 

 

Kvotetype 37 – Fjorårsferie fra annen statlig etat, 
teller ned aller først, men brukes sjeldent.  



Sentrale infotyper for feriedata 

• IT0008 - 
    Grunnlønn 

 

• IT0014 / IT0509 -  
    Faste tillegg/trekk og 

    Aktivitet med høyere lønn 

 

• IT2010- 
   Godtgjørelsesposter 
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IT0416  - Komp.for 

tidskvoter 
 

• Reduksjon av 

feriedager 

• Kompensasjon for 

feriedager 

 

IT0015 - Variable 

tillegg 
 

 

• Sluttoppgjør 
 IT2006 - 

Fraværskvoter 

 
• Tildelte feriedager 

• Ferieforbruk 

IT2001 - Fravær 

 

  
• Ferieforbruk 

 

 

IT0007 og IT2003 – 

Planlagt - og  

Overstyrt arbeidstid 
 

 

• Ferieforbruk 

• Ferietrekk 

 



Aktuelle rapporter 

Nyttige oppslagsverk i forbindelse med ferieoppgjøret 

 

 

Rapporter (Lønnsresultater) 

• PC00_M20_TFER - Sjekkliste ferie 

• YHR_SISTE_LOENNSRES – Siste lønnsresultat 

• PC00_M20_CEDT - Lønnsslipper 

• PC00_M99_CWTR - Rapport for lønnarter 

• PC_PAYRESULT - Vis avregningsresultater 

 

 



Aktuelle rapporter (2) 

Rapporter (Fortløpende)  

• YHR_FRAV10 - Fraværskvoter 

• PT_QTA10 - Vis informasjon om fraværskvoter 

• YHR_FRAV - Fraværsliste 

 

Andre 

• YHR_SJEKK_FERIE - Kontroll av ferie  

• PC00_M20_CALC_SIMU - Simuler lønnsavregning 

• YHR_FERIEOMREGNING - Omregning av ferie 

• YHR_LAOVERSIKT - Oversikt over lønnarter 

 

 



Aktuelle rapporter (3) 

• Lønnarter som inngår i ferietrekket/feriepengene 
• Benytt rapport: «YHR_LAOVERSIKT – Oversikt over lønnarter» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
• FG = Feriepengegrunnlag, FT = Ferietrekk 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Aktuelle rapporter (4) 

Finne status på tildelte feriekvoter, forbruk av 
feriedager og restferie  

 

 

• Benytt rapport: «PT_QTA10 – Vis 
informasjon om fraværskvoter» 

 

• Fyll inn i referansedato for å se rest på gitt 
dato 

 

 

Se mer om denne i SAP biblioteket 

 

 



Aktuelle rapporter (5) 

Endre oppsett, ved å trykk på  

 

 

Legg til «Rest på ref. dato» for å se trekket 
på aktuell dato 

 

Det kommer da frem en ny kolonne 
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1 November/Desember 

Restferie 
 
 

Desember 

Nye feriekvoter 
 
 

  

Desember/Januar 

Kontroll/Korrigering 
 
 

Mai/juni 
 

Kontroll/Korrigering 
 

Juni 

Feriepengeoppgjør 
 



November / desember 

 

1.1 Status på restferie  
• Ansatte / Ledere / Fagbrukere 

 

1.2 Skriftlig søknad om overføring av ferie   
• Ansatte 

 

1.3 Automatisk overføring av ferie  
• SAP HR (kan ikke betale ut ferie) 
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1 November/Desember 

Restferie 
 
 

Desember 

Nye feriekvoter 
 
 

  

Desember/Januar 

Kontroll/Korrigering 
 
 

Mai/juni 
 

Kontroll/Korrigering 
 

Juni 

Feriepengeoppgjør 
 



Desember 

 

 

• 2.1 Tildeling av årets feriekvoter  

 

• 2.2 Beregning av årets feriekvoter – satser / fordeling 

 

• 2.3 Beregning av årets feriekvoter – akkumulerte verdier  

 

 

 



Desember (2) 

 

Automatisk tildeling av feriekvotene er utført av DFØ i henhold til kjøreplanen  

• Rapporter på tildelingen er lagt ut på Opal con 

• Kvoteprogrammet gir kun forslag til tildeling, og krever etterbehandling 

 

Aktuelle feriekvoter for tildeling: 

• Kvotetype 30 – Betalt ferie 

• Kvotetype 31 – Betalt ferie o/60 år 

• Kvotetype 40 – Ubetalt ferie  

   (Feriefritid: 5 uker + 1 uke)        

2.1 Tildeling av årets feriekvoter 

 



Desember (3) 

 

 

Kvotetype 30 (Betalt ferie) og 31 (Betalt ferie o/60år) bestemmer ferietrekket 

 
Ferieår / trekkår for kvotetildeling 

 
    Tildelt periode til forbruk 

Utklipp fra IT2006 - Fraværskvoter 

2.1 Tildeling av årets feriekvoter (fortsetter) 

 



Desember (4) 

 

 

Antall feriedager (ordinær ferie) tildelt i SAP uavhengig av feriepengeopptjening: 

• 5 uker x antall arbeidsdager per uke (IT0007) 

 

Antall feriedager (6 uken) tildelt i SAP uavhengig av feriepengeopptjening 

• 1 uke x antall arbeidsdager per uke (IT0007) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 Beregning av årets feriekvoter – satser / fordeling 



Desember (5) 

 

 

Antall tildelte feriedager med lønn – under 60 år: (Maks 5 ukers feriefritid) 

• Feriepenger (12 % av opparbeidet grunnlag fra år 2018) / dagsats ferietrekk  

 

Antall tildelte feriedager med lønn – fra 60 år: ( Maks 1 uke feriefritid) 

• Feriepenger (2,3 % av opparbeidet grunnlag fra år 2018) / dagsats ferietrekk  

• 2,3 % av opparbeidet feriepengegrunnlag er begrenset til 6G 

 

 

 

6G = kr 581.298,00 

2.2 Beregning av årets feriekvoter – satser / fordeling (fortsetter) 



Desember (6) 

 

 

Dagsats ferietrekk med lønn 

• Brutto årslønn minus OU-midler (IT0008) / 260 dager x deltidsprosenten  per dag (IT0007) 

 

Dagsats ferietrekk uten lønn:  

• Brutto årslønn minus OU-midler minus 2% pensjonstrekk (IT0008) / 260 dager x 
deltidsprosenten per dag (IT0007) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 Beregning av årets feriekvoter – satser / fordeling (fortsetter) 



Desember (7) 

 

 

Eksempel på beregning av dagsats ferietrekk med lønn   

Utklipp fra IT0007 – Planlagt arbeidstid  Utklipp fra IT0008 – Grunnlønn  

Utklipp fra lønnsslipp for juni  

Regnestykke: 442.400 – 400 / 260 x 0,625 = 1062,50 

2.2 Beregning av årets feriekvoter – satser / fordeling (fortsetter) 



Desember (8) 

 

• Finne grunnlaget for beregning av feriekvotene på tildelingstidspunktet 

 
Utklipp fra «PC_PAYRESULT – Vis avregningsresultat» (bestillingsbilde nr. 1) 

 

2.3 Beregning av årets feriekvoter – akkumulerte verdier  



Desember (9) 

CRT- tabellen viser akkumulerte verdier RT-tabellen viser resultater i aktuell periode 

/111 Grunnlag feriepenger 

/324 Sum feriep. opptj. f. år 

/325 Opptj. ferepeng. kont. 

/327 Opptj. feriepenger ord. 

/329 Opptj. feriep. forr. år 

/07Z Sats ferietrekk (dagsats) 

/315 Rest feriedager 

/327 Opptjente feriedager ordinært 

 

 

 

      Utklipp fra «PC_PAYRESULT» (2) 

 

 

 
 

 

 

 

      Aktuelle lønnarter for kontroll 

            
             

2.3 Beregning av årets feriekvoter – akkumulerte verdier (fortsetter) 
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1 November/Desember 

Restferie 
 
 

Desember 

Nye feriekvoter 
 
 

  

Desember/Januar 

Kontroll/Korrigering 
 
 

Mai/juni 
 

Kontroll/Korrigering 
 

Juni 

Feriepengeoppgjør 
 

Sjekkliste for 13.kjøring 



Desember / januar 

 

 

• 3.1 Kontroll av gamle feriekvoter  

 

• 3.2 Kontroll og korrigering av årets feriekvoter 

 



Desember / januar (2) 

 

 

«Sjekkliste for 13. kjøring» punkt 1.  

• Sjekke hvem som har mer enn 2 år gammel restferie 

 

Sjekk at ansatt ved årsskiftet har korrekt status på sine feriedager 

• Forbruket er ajourført og nedtellingen er riktig 

 

3.1 Kontroll av gamle feriekvoter 



Desember / januar (3) 

 

 

Anbefaler på dette tidspunktet spesielt fokus på ansatte som  

• er i permisjon 

• er lærlinger med full opptjening 

 

Kontrollene gjentas gjerne i kontrollperioden for junilønn 

 

 

3.2 Kontroll og korrigering av årets feriekvoter 



 

 

Eksempel på automatisk tildeling og behov for korrigering av årets feriekvote 

 

Utklipp fra en simulert lønnsslipp  for juni        
            
     

 

 

 

 

• Ferietrekket er større enn feriepengene 

Desember / januar (4) 
3.2 Kontroll og korrigering av årets feriekvoter (fortsetter) 



Desember / januar (5) 

 

 

Eksempel på korrigering av årets feriekvote før juni / til juni  
 

Utklipp fra IT2006 - Fraværskvoter (før endring) 
 

 

 

 

 

 

 

 

Utklipp fra IT2006 – Fraværskvoter (etter endring) 
 

 

 

 

 

 

 

Kvoten endres direkte i IT2006 - Kvotetype 30 - Betalt ferie 

 

 

3.2 Kontroll og korrigering av årets feriekvoter (fortsetter) 



Desember / januar (6) 

 

 

Ansatte med hel permisjon uten lønn har fått tildelt feriedager ut fra en ordinær aktiv stilling 

 

Feriedagene korrigeres ut fra hvor mange feriedager som er avtalt skal avvikles av årets feriekvote 

 

Dersom den ansatte ikke returnerer fra permisjon i ferieåret, bør feriekvoten vurderes satt til «0» 

 

3.2 Kontroll og korrigering av årets feriekvoter (fortsetter) 



Desember / januar (7) 

 

 
Ansatte med delvis permisjon uten lønn har fått tildelt feriedager ut fra dagsats i ordinær 
stillingsprosent 

 

Feriedagene korrigeres ut fra hva den ansatte har feriepengedekning for.  

 

Ved ferieoppgjøret i juni blir dagsats på ferietrekket redusert med permisjonsandelen 

 

3.2 Kontroll og korrigering av årets feriekvoter (fortsetter) 



Desember / januar (8) 

 

 

Lærlinger som har «full» opptjeningstid, har fått tildelt feriedager ut fra en ordinær tildeling 

 

Feriedagene endres til «full» feriekvote. 

 

Sikringsbestemmelsen vil slå til automatisk i juni / feriepengeoppgjøret. 

 

Må ikke ha fravær uten lønn i år 2018  (Gjelder ikke ferie uten lønn) 

 

3.2 Kontroll og korrigering av årets feriekvoter (fortsetter) 
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1 November/Desember 

Restferie 
 
 

Desember 

Nye feriekvoter 
 
 

  

Desember/Januar 

Kontroll/Korrigering 
 
 

Mai/juni 
 

Kontroll/Korrigering 
 

Juni 

Feriepengeoppgjør 
 

Sjekkliste for kvalitetssikring 

av ferieoppgjør juni 



Mai / juni 

 

 

• Sjekklisten ivaretar aktiviteter som skal gjøres før og etter første kjøring av junilønn 

• Punkt 1.1 – 1.4 skal gjennomføres før første kjøring 

• Punkt 2.1 – 2.7 skal gjennomføres etter første kjøring 

 

 

Dette vil i dag bli gjennomgått på egen parallellsesjon 

 

4.1 Sjekkliste for kvalitetssikring av ferieoppgjør i juni  
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1 November/Desember 

Restferie 
 
 

Desember 

Nye feriekvoter 
 
 

  

Desember/Januar 

Kontroll/Korrigering 
 
 

Mai/juni 
 

Kontroll/Korrigering 
 

Juni 

Feriepengeoppgjør 
 



Juni 

 

• 5.1 Utbetaling av junilønn 

 

• 5.2 Negativt feriepengegrunnlag fra mai til juni 

 

• 5.3 Sikringsbestemmelsen  

 



Juni (2) 

 

 

Modell for utbetaling av ferieoppgjøret: 

   Bruttolønn (en måned) 

+ Feriepenger (12 % for 5 ferieuker med lønn) 

+ Feriepenger (2,3 % opp til 6G, for den 6. ferieuken) 

-  Ferietrekk (kvotetype 30 og 31) 

 

 

 

 

5.1 Utbetaling av junilønn 



Juni (3) 

 

 

Eksempel på en lønnsavregning i juni 

 

  

 
 

 

 

 

5.1 Utbetaling av junilønn (fortsetter) 



Juni (4) 

 

 
Midlertidig feriepengeoppgjør: 

• Det tas forbehold om at feriepengeberegningen er midlertidig, og hvis lønnsoppgjøret ikke er 
klart til juni, vil beregningen bli korrigert når lønnsoppgjøret er klart (korrigert dagsats). Dette 
gjelder også lokale oppgjør 

 

• SAP håndterer disse endringene    

 

 

5.1 Utbetaling av junilønn (fortsetter) 



 

 

Eksempel på negativt feriepengegrunnlag fra mai til juni: 

 

Utklipp av lønnsslipp for mai         Utklipp av lønnsslipp for juni 

 

 

 

 

 

• Differanse = kr 866,84 

 

 

 

 

Juni (5) 
5.2 Negativt feriepengegrunnlag   



Juni (6) 

 

 

Beregning: 

Brutto lønn i juni    kr  46.954,03 (+) 

Ferietrekk i juni (OF19)   kr  54.177,69 (-) 

Differanse    kr    7.223,66 (-)  

 

Opptjente feriepenger i mai  kr  28.172,40 (+) 

Minus kr 7.223,66 x 12 %   kr        866,84 (-) 

Totalt avsatte feriepenger i juni  kr   27.305,56 (+)    

 

 

 
 

 

 

 

5.2 Negativt feriepengegrunnlag (fortsetter)  



Juni (7) 

 

 

Skal ikke iverksettes: 

• Når ansatte har vært i streik eller i permisjon i løpet av opptjeningsåret 

• For den 6. ferieuken 

• For ansatte på lederlønn 

• Ved ulik stillingsprosent i opptjeningsåret 2018 og juni 2019 

 

 

Mer om sikringsbestemmelsen i parallellsesjonen for sjekklisten 

 

 

 

5.3 Sikringsbestemmelsen   



Juni (8) 

 

Ansatte vil få utbetalt ordinær månedslønn. 

 

   Utklipp fra lønnsslipp for juni 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

5.3 Sikringsbestemmelsen (fortsetter)  



Oktober 

 

 

Eksempel på forskudd av ferie fra år 2019 til år 2020: 

Ingen egen kvote på forskuddsferie. 

 
Utklipp fra IT2006 – Fraværskvoter 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Forskuddsferie 



Oppsummering  

• Feriedata må følges opp gjennom hele 
året 

 

• Kvotetildelingen er et forslag, og må 
kontrolleres 

 

• Bruk tilgjengelige hjelpemidler 

 




