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1.4 01.03.23 Lagt til beskrivelse av frikjgp i maned med Andreas L. Rishaug
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1 Innledning

Prosjektgkonomi er et sentralt omrade i BOTT og omfatter hele prosessen fra «Prosjektidé til
prosjektavslutning». Prosjektgkonomi omfatter flere moduler i Unit4:

- Prosjektsgknad
o Prosjektsgknadsmodulen (ogsa kalt «Preaward» og «RCP — Research Costing and
Pricing»)

- Time/prosjekt/fakturering

o Prosjektstyring pa Web (Prosjektmodulen)
- Planlegger

o Prosjektbudsjett (BOAPRO)

| tillegg til modulene listet ovenfor er det tette sammenhenger med gkonomimodulen og den
egenutviklede «Lgnnsdatabanken». Enkelte av prosessene innen Prosjektgkonomi, utfgres ogsa i
andre moduler og systemer. Hverken Lgnnsdatabanken eller prosessene knyttet til modulene under
er omtalt i denne brukerveiledningen:

- Fakturering kan ogsa gjgres fra Kunder og Salgsmodulen
- Bestillinger i prosjekter omfattes av Innkjgpsmodulen (Behov til betaling)
- Korreksjoner og omposteringer utfgres i Omposteringslgsningen

Denne brukerveiledningen er ment a gi stgtte til brukerne som skal utfgre oppgaver knyttet til hoved
prosess «Prosjektidé til prosjektavslutning». Det er underprosess «Drifte prosjekt» og delprosessene
«Oppfolging av personalkostnader i prosjekt og Frikjgp prosjekt» i tillegg til delprosessen
«Opprette prosjektfaktura», som beskrives i denne veiledningen.

Dokumentet tar utgangspunktet i rutinene som er beskrevet pa BOTT-samarbeidet.no, men

fokuserer pa handlinger som utfgres i systemet.

2 Prosesser
Brukerveiledningen dekker delprosess 3.4.6.1 og 3.4.6.3 markert i rgd firkant:

3.4 Prosjektidé til prosjektavslutning

342 1 1 o
Mobillisere
3.411Vedlikeholde o =
faste registre (1) ;::;gs‘g@es:; pzfs's;"gf:s'ﬂg:;‘g . | 3487rapportere Anleggsmidier 323
indirekte kostnader, . rosjekt Endiris Il 2
o I:i:s!: d,o\fu?:tae’ (kostnadskalkyle) prosjekt prose: ndring av anlegg
3.41.2 Vediikeholde faste i
registre (1l finansior, 3462 Timeforing LR oo
klinuz‘siel‘ingsvegler, prosjekt Brosielt s aniediot
oordinator, partner
3.413 Vedlikeholde 34869
godkjenningsfiyt i 3.4.6.3 Frikjop prosjekt Tilbakebetaling av
soknadsmodulen prosjektmidier
3‘;‘;%;‘:‘[’5{?9‘32,9 Behov til betaling 31
midler som skal (an’s;olf;:l;.er .
videreformidies andre pigo
3.4.65 Handtere “(’:elggsmid.’:,’l’ £
: . \nleggsmidier i
prosjektendringer prosjekt)*

3.4.6.6 Rebudsjettere  Fordring til innbetaling
prosjekt (prog ) 3.3 (prosjektinntekter)

[e— w Pa—
i bokser

yttorge bi ikke. Pro

skart Prosjektidé til prosjektavslutning

-18.11.2021

)
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Prosessen for & opprette utgdende prosjektfaktura er ikke direkte knyttet til Prosjektidé til
prosjektavslutning, men er en delprosess under hovedprosessen Fordring til innbetaling og
underprosessen Ordrebehandling. Delprosess 3.3.2.2 dekkes ogsa i denne brukerveiledningen:

3.3 Fordring til innbetaling

— —_— —_— —_—
S3.1oppratte eller.endre 3.3.21 Massefakturering 3.3.4.1 Kunderemittering 3.3.5.1 Rydde kundereskontro
3312 Vedlikehold av 3.3.2.2 Opprett 3.3.4.2 Handtering av 3.3.5.2Korrigering av faktura
kunderegister prosjektfaktura verdipost i kunder og salg
Andre ekonomiprosesser 3.5.2 3.35.3 Opprette

Vedlikehold av dim 0 med
tilherende relasjonsverdier

=

prosjektkreditnota

Prosesskart Fordring til innbetaling

Ver. 11 - 09.06.2021
Prosessen inngar likevel som en del av Prosjektgkonomi-lgsningen, og omtales derfor i dette
dokumentet.

3 Oppfelging av personalkostnader

3.1 Timekostnader

Pa prosjekter som er satt opp med beregning og bokfgring av timekostnader, vil det for timene som
registreres pa underliggende delprosjekter i SAP eller DF@ app, bli automatisk kalkulert
timekostnader som daglig bokfgres i Unit4 ERP.

Prosessene for indirekte kostnader og egenfinansiering starter i etterkant av at timekostnadene
bokfgres i hovedbok, tilsvarende som i prosess for import av lgnn fra SAP og frikjgp gjennom
Frikjgpslgsningen. Dersom timene er fgrt mot et omveltningsdelprosjekt vil kostnadsomveltning skje
i forkant av at indirekte kostnader og egenfinansiering bokfgres.

Timer fgrt mot et bidragsdelprosjekt med egenfinansiering vil fglge denne prosessen i Unit4:

Kostnads-
omveltning

Bokfering av
timekostnader

Import av timer Prosessering av
fra SAP timer

Timekostnader kan fglges opp via rapporten: «BOA personalkostnader».

4 Frikjgp
Frikj@p er omposteringer av Ignnskostnader til et prosjekt/delprosjekt der den ansatte utfgrer
jobben. Den ansatte frikjgpes fra sitt daglige ansettelsesforhold til 3 jobbe pa andre delprosjekter.

4.1 Gjennomfgring av ordinzert frikjgp
Menypunkt for frikjgpsskjermbilde ligger under meny Prosjektstyring — Prosjektinformasjon —
Frikjop.
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Meny

Prosjekt informasjon

Din ansettelse @ Prosjekter

@ Arbeidsordre
Fullmaktsmatrise Q Status arbeidsflyt - prosjekter

% Prosjekt koblinger
Skjemaer @ Prosentdel ferdigstilt
Tid og utlegg

Kundeinformasjon
Ressurser Q@ Kunde

G Ajourhold dpne poster
Innkjep
Prosjektstyring

Den gverste seksjonen inneholder sgkekriterier for utvalg av prosjekter man vil giennomfgre frikjgp
for. Brukerens ansattnr og koststed, samt aktuell periode vil automatisk legges inn som forslag:

UNIT4 ERP .

s 72 Frikjop X%

Frikjep

2« Sekekriterier frikjep

tonsen. Inga Helga

Eiersted*
11200000
institutt for arktisk og marinbiolog
Periode
202110
Oktober
Last prosjektutvalg
2 Prosjektutvalg

Status frikiop Eiersted Prosjekttype (T) Prosjekt Prosjekt (T)

Filter

Last grunnlag fra prosjektbudsjett

Lagre frikjepsgrunnlag Blank ut ‘ Send periodens frikjep pa arbeidsflyt Eksport ‘

Prosjektgkonom-feltet er av typen «typeahead» hvor * vil gi tilslag for alle prosjektgkonomer.
Eiersted er ikke typeahead da feltet stgtter opptil flere *, f.eks. 100*1*. Bruk felthjelp (de tre: ...) for
a spke opp spesifikke eiersted.
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giennomfgre frikjgp for:

— dfo

Legg inn gnskede kriterier og trykk pa Last prosjektutvalg for a fa en liste over prosjekter du vil

Frikjep
2 Sekekriterier frikjop

Prosjektokonom *

[

Alle prosjeicakonomer
Eiersted *

l.

Alle eersted
Periode*
202100
September

(=t
—~—

O Status frikjop

[Forseg ||

[ Last grunnlag fra prosjektoudsjett 2

|| | | CFw)

10 11 [»][m]

2@456789

Du kan velge enkelte prosjekter ved a sette hake pa boksen helt til venstre pa raden, eller velge alle
prosjekter ved a sette haken pa i boksen markert med gult i bildet over. Bla gjennom sidene for a se
flere prosjekter. Du kan ogsa endre antall prosjekter som vises per side i nedtrekksmeny (innrammet

med bla).

2. Trykk pa knappen Last grunnlag prosjektbudsjett for a laste forslag til Isnnstransaksjoner som

skal frikjgpes.

3. Trykk pa Send periodens frikjgp pa arbeidsflyt for a gjennomfgre frikjpp for alle linjer som ligger i

tabellen for frikjgpsgrunnlag
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Frikjep

¥ Sokekriterier frikjep

Frikjepsgrunnlag som skal belastes for april 2022

[ Zoom | Z-stats Delprosiekt (T) Delprosiekt Finansieringskilde (Ty Prosiekttype Ressurs (T) Ressurs | Koststed | Aktivitet | Grunnlag mars Grunnlag april | Andel Belop
[CHiter ]

= Tungregnemaskin - EGEN 100011100 Egenfinansiering BOA Bidrag 101746 1 000 900000 50,00 4500,00
[al Testcase 1 - arbordre 1 100058100  NFR Bidrag -1 101181 14202000 50000,00 5000000 80,00 40000,00
= Bruk av konsulenter i statlig sektor - nytt.. 100033102 EU- undervisning ogannet Bidrag 101157 14900000 5000000 5000000 100,00 5000000
Ql Htest21:Case5-Oppdrag - AKER 100128100 Neeringsliv og privat Oppdrag o= 101181 20000000 50 000,00 5000000 60,00 30000,00
Q] Retest Case1-EU.andomv.sk- OMVELT 100132100  Kostnadsomveltning Bidrag ol i’ i 101181 20000000 50000,00 5000000 5000 25000,00

z 200 000,00 20900000 149.500,00

Legg til || Slett

3
s s unnicy ‘ Blank ut ‘ @penodens TP arbe@ ‘ KRGt ‘

4. Dersom flere perioder er apne, velg bokfgringsperiode som vil benyttes pa transaksjonen for
bokfgring av frikjgpstransaksjoner. Bekreft periode og trykk «Ja, send pa arbeidsflyt» for a
fullfgre prosessen:

&
Er du sikker pa at du vil sende frikjopsbilag pa arbeidsflyt?
Bokfaringsperiode* 202204 ~ | Bekaett periode
4 A
N
x

@ Vellykket

Frikiop sendt til arbeidsflyt

Det er ikke mulig a legge inn bilagstekst, men systemet vil lage en automatisk bilagstekst som ikke er
synlig i skjermbildet:
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Frikjepsgrunnlag som skal belastes for april 2022

[ zoom Z-status Delprosjekt (T) Delprosiekt Finansieringskide (T) Prosjekttype Ressurs (T) Resswrs | Koststed | Aktivitet | Grunnlag mars Grunniagapril | Andel Belop
B

[l Tungregnemaskin - EGEN 100011100  Egenfinansiering BOA Bidrag s 101746 1 000 900000 50,00 4500,00
= Testcase 1 - arbaordre 1 100058100 NFR Bidrag - 101181 14202000 50000,00 5000000 8000 4000000
[ Bruk av konsulenter i statlig sektor - nytt.. 100033102 EU- undervisning ogannet  Bidrag 101157 14300000 5000000 5000000 100,00 50000,00
[ H.test21:Case5-Opadrag - AKER 100128100 Neeringsliv og privat Oppdrag i 101181 20000000 50 000,00 5000000 60,00 30000,00
Q Retest Case1-EUand.omvsk-OMVELT 100132100 Kostnadsomveltning Bidrag “a 101181 20000000 50 000,00 5000000 50,00 25 000,00

5 200 000,00 209000,00 149500,00

Leggti || Stett

Den automatiske bilagsteksten er bygd opp slik:

«Frikjgp av [etternavn, fornavn], [ansattnr], [frikigpsperiode], [prosjektnummer], [finansieringskilde],
[stillingskategori], [andel]».

Eksempel:

«Frikjgp av Nordmann, Ola, 100300, 202202, 100007, NFR, Administrativt personell, 50%».

4.2  Frikjgp i periode med negativ Ignnskostnad

Frikj@pslgsningen viser grunnlag for to perioder. Perioden du har valgt a frikjgpe for (den du angir
som sgkekriterium) og foregaende periode. Dersom bokfgrt Ignn er mindre enn 0 i perioden du
gnsker a frikjgpe for, brukes grunnlaget fra foregdende periode i frikjgpsforslaget. Typisk vil dette
veere tilfelle i juni hvor bokfgrt Ignn er negativ dersom ressursen kun har feriepenger utbetalt.

4.3 Gode tips

4.3.1 Endringer i frikjppsgrunnlaget
| frikjgpsgrunnlaget kan brukeren gjgre endringer i delprosjekt, ressurs, koststed, aktivitet, andel eller
belgp. Trykk hvor som helst pa linjen du gnsker a korrigere:

4.3.2 Nye linjer i frikjppsgrunnlaget
Det er ogsa mulig a legge inn linjen manuelt vet 3 trykke pa knappen Legg til:

Frikjep

¥ Sekekriterier frikjop

Frikjspsgrunniag som skal belastes for mars 2022

Zoom | Z-status Delprosjekt (T) Delprosjekt Finansieringskide (T} Prosjekttype Ressurs (T) Ressurs | Koststed | Aktiitet | Grunniag februar Grunnlsg mars Andel Belop
Filter
& Testcase 1 - arbordre 1 100058100 NFR Bidrag R 101181 14202000 5000000 5000000 8000 4000000
[Q] Bruk av konsulenter | statlig sektor - nytt.. 100033102 EU - undervisning og annet  Bidrag . 101157 14900000 50 000,00 5000000 100,00 50000,00
a MVELT 100114100 Kostnadsomveltning Bidrag e 101181 20000000 5000000 5000000 5000 2500000
(@ yesomvsk- OMVE.. 100115100  Kostnadsomveitning Bidrag —_ 101181 20000000 o1 50000,00 5000000 5000 2500000
[a ] 000 - 10000 + ooo| [+
b3 200 000,00 200 000,00 140000,00

Slett

4.3.3 Lagring av frikjgpsgrunnlaget
Frikjppsforslaget kan lagres og dine endringer vil bli plukket opp nar du laster samme
frikjgpsforslaget neste gang. Trykk Lagre frikigpsgrunnlag for lagring.
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4.3.4 Ved arbeid i to skjermbilder

Prgv a unnga a jobbe i to skjermbilder samtidig. Ma du likevel jobbe i to skjermbilder, husk a
mellomlagre frikjgpsforslaget fgr du sender det pa arbeidsflyt. Dette vil hjelpe for @ unnga duplikater
i giennomfart frikjgp.

@ Vellykket

Frikjopsarbeid lagret, dette kan hentes ut igjen ved & velge samme prosjekt og
periodei frikjopsvinduet

orevmer

4.3.5 Sletting av linjer i frikjgpsgrunnlaget
Du kan slette markerte rader ved a trykke pa Slett:

Frikjep

¥ Sekekriterier frikjep

Frikjepsgrunnlag som skal belastes for mars 2022

[0 Zoom | Zstatus Delprosiekt (T) Delprosiekt Finansieringskilde (T) Prosjekttype Ressurs (T) Ressus | Koststed | Aktvitet | Grunnlag februar Grunnlag mars | Andel Belop
[ Filter
[l Testcase 1 - arbordre 1 100058100 NFR Bidrag = 101181 14202000 50000,00 5000000 80,00 40000,00
= Bruk av konsulenter i statlig sektor - nytt.. 100033102 EU -undervisning og annet _ Bidrag 101157 14900000 5000000 5000000 100,00 5000000
v @ Htest21: Case1-EUand.omysk - OMVELT 100114100  Kostnadsomveltning Bidrag - 101181 20000000 50000,00 5000000 50,00 25000,00
v [ Htest21: Case2-EUkostomysk-OMVE. 100115100  Kostnadsomveltning Bidrag - — 101181 20000000 o1 5000000 5000000 5000 25000,00
200000,00 200 000,00 140000,00

z
Legg il ‘

4.4 Feilsituasjoner og tilleggsfrikjgp

4.4.1 Duplikater
Systemet vil gi en feilmelding dersom det ligger lagret en lik rad fra fgr som frikjgpsforslag. Raden vil
markeres med gratt. Sjekk om forslaget ligger med riktig data og slett linjen dersom det er duplikat:

10
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O Feil

4.4.2 Tilleggsfrikjop

For a unnga duplikater ma alt tilleggsfrikjgp gjennomfgres pa en linje sammen med opprinnelig
frikjgp ved a gke andelen eller belgpet. Det er likevel mulig & gjennomfgre tilleggsfrikjpp pa en egen
linje dersom opprinnelig frikjgpsforslag allerede er sendt pa arbeidsflyt.

4.4.3 Feiligrunnlagsrader
Feil i grunnlagsrader vil enten skyldes ugyldig begrepsverdi i en av feltene eller at ressursen mangler
stillingskategori.

Ugyldig begrepsverdi:

Det er ofte status, dato fra og til pa begrepet, som er utenfor frikjgpsperioden og som fgrer til denne
typen feil. Sjekk med systemadministrator prosjektgkonomi hvorfor begrepet er ugyldig.

Ressurs mangler stillingskategori:

Om ressursen mangler stillingskategori vil du fa feilmelding ved forsgk pa 3 sende periodens frikjgp
pa arbeidsflyt eller ved lagring av frikjgpsforslag. Ta kontakt med DF@ dersom du far denne
feilmeldingen.

11
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O Feil

Rett opp fedl basert pd tihorende feilmeidinger for du forsoker & lagre pd nytt

4.4.3.1  Linjen kommer ikke opp i forslaget
Dersom linjen ikke kommer opp som forslag kan det skyldes en av fglgende arsaker:

e Det er ikke bokfgrt Isnnskostnader pa konti som danner grunnlag for frikjgp
o 5000-5089, 5100-5189, 5400-5422
e Ressursen har ikke stillingsandel i Ipnnsdatabanken
e Prosjektet/delprosjektet er ikke aktivt, eller tidsintervallet ligger utenfor frikjgpsperioden
e Ressursens koststed er ikke gyldig (status og tidsintervall)
e Ressursen er ikke gyldig (status og tidsintervall)
e Ressursen mangler budsjett eller stillingsandel for frikjgpsperiode
e Frikjgp for ressursen er budsjettert pa feil konto
o Sgkekriterier er feil

5 Prosjektfaktura

Prosessen for a opprette utgaende prosjektfaktura er ikke direkte knyttet til Prosjektidé til
prosjektavslutning, men er en delprosess under hovedprosessen Fordring til innbetaling og
underprosessen Ordrebehandling:

3.3 Fordring til innbetaling

— — — —

31l opprette elleriendre 3.3.21 Massefakturering 3.3.4.1 Kunderemittering 3.35.1 Rydde kundereskontro

3312 Vediikehold av 3.3.42 Handtering av 3.35.2Korrigering av faktura
kunderegister prosjektfaktura verdipost i kunder og salg
MVeaikonoid ovamomed [Assommtia

tilherende relasjonsverdier

e e ? -

Prosesskart Fordring til innbetaling
er. 1.1 - 09.06.202]

Prosessen inngar likevel som en del av Prosjektgkonomi-lgsningen, og omtales derfor i dette
dokumentet.

| rutinen er det beskrevet hva som normalt utfaktureres som prosjektfaktura via prosjektmodulen:

e Avtalt belgp i henhold til kontrakt

12
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o Kostnader i henhold til avtale

o Midler fra koordinator som skal videreformidles andre
e Viderefakturering av utlegg/reisekostnader (sa langt ikke automatisk, men ma legges inn i
fastprisrader i fakturagrunnlaget)

— dfg

Prosessen med a opprette prosjektfaktura omhandler klargjaring av fakturagrunnlag, opprette
fakturaforslag og utfakturering.

5.1 Klargjgring av fakturagrunnlag
Fakturagrunnlaget klargjgres enten ved a registrere Fakturaplan mot delprosjektet eller ved 3 legge
til manuelle fastprisrader direkte i skjermbildet Fakturagrunnlag. Registrering av fakturaplan er
omtalt i «Brukerdokumentasjon_Prosjektgkonomi — Etablere prosjekt».

Dersom det er registrert en fakturaplan vil prosjektgkonom motta en automatisk varsling fra Unit4
ERP 10 dager fgr dato for planlagt fakturering. Prosjektgkonomen ma uansett gjennomfgre en
kvalitetssikring av fakturagrunnlaget fgr fakturaforslag opprettes. Dette gjgres via skjermbildet
Fakturagrunnlag som kan apnes fra ulike steder:

1. Direkte fra menyen:

Prosjektstyring — Fakturering — Fakturagrunnlag

Meny

Din ansettelse

Prosjektstyring

Kunder og salg

Planlegger

Regnskap

Utdanning og forskning

Prosjekt informasjon

@ Prosjekter
@ Arbeidsordre
@ Prosentdel ferdigstilt

® Frikjep

Fakturering

l& Fakturagrunnlag

@ Fakturaplan

»

% Fakturagrunnlag
dn

mm Fakturaforslag

@8 Fakturering

2. Fra Prosjekt- eller Delprosjektregisteret:

« «

Rapporter

@ Opprett ny rapport

Prosjektstyring — Prosjekter/Arbeidsordre — Fakturagrunnlag

Versjon 1.4: 01.03.2023
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@ Privat 2
Kundeinformasjon
@ Kunde
@ Ajourhold apne poster
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Prosjekter
Prosjekt PP Fi 9 beidsord:
Prosjekt
Oppslag Mal
100143 =
Nyt prosjet
Prosjektkode Prosjektnavn*
100143 = Nytt prosjekt
Ledelse Viktige datoer
Prosjektleder* Startdato*
Dummy, Dummy = 02012021
90099 Sluttdato*
Prosjekttype 30062026
Bidrag -
Endelig dato for ferdigstillelse
31.122025
Dato for ferdigstillelse av timeliste
02012021
Grunnleggende arbeidsstruktur Autorisasjon
Arbeidsordre Aktivitetsregister Bokfores
v v v
Hovedprosjekt
100143 =

Aktiver prosjekt Planlegger

Milepmler  Beskrivelse
Fremdrift
Status
@ Aktiv
5]
]

i §

Admin pers

Prishiste

Fak\umgmm\y

Arbeidsordre
Arbeidsordre  Relasjonsgruppe  Fakturering F g £ tn
Arbeidsordre
Oppslag
100143101 =
NFR eksternt elprosiekt
Arbeidsordrekode Navn pé arbeidsordre *
100143101 = NFR eksternt delprosjekt
Ledelse Viktige datoer
Prosjekt Startdato*
100143 0201.2021
Nytt prosiext P
Arbeidsordreansvarlig * 30.06.2026
Dummy, Dummy =
—— Dato for ferdigstillelse av timeliste
Faktureringsinformasjon
Kunde Valuta*
Norges forskningsrad Norske kroner
17931 NOK
Fakturanivi Fakturaregel
FAKTREG - Fastpris bidrag -
3
m | Blank ut | l Ny || Kopi || Prosiekt | Prisiiste q Fakturagrunniag D)

Nar skjermbildet apnes fra prosjekt-/delprosjektregister foreslas prosjekt-/ og delprosjektkoden som

utvalgskriterier:

100143101

[«] Prosiekter > Arbeidsordre
Arbeidsordre
Arbeidsordre  Relasjonsgruppe ~ Fakturering F g beidspartnere
Arbeidsordre
Oppslag
100143101 =
Arbeidsordrekode Navn pa arbeidsordre *
100143101 = NFR eksternt delprosjekt
| Fakturagrunnlag x
Ledelse
Prosjekter > Arbeidsordre > Fakturagrunnlag
Prosjekt
To0As Fakturagrunnlag
Nyttprosiekt aktiragrunnlag
Arbeids3dre Prosjekt Kunde

100143
NFR eksternt delprosjekt Nytt prosjekt
Kostnadssted Dato for fakturering ™ Timeperiode til*
09.11.2021 ] 202145
202145
Last
Sammendrag TidogACE  Fastpris  Andre fakturaposter
Bilag frem til og inkludert perioden 202145
Sok | Detaljnivd | Nivd 1-Prc v Kopiere til utklippstavien
# Arb.ordre T Element

Tper

Fakturastatus

<

Kiar for fakturering

Delvis fakturert

AS

<

Parkert
Ikke faktureres

Pé forslag

Val belop

Fakt stat
Faktureres
uren o

Tid utfert 09.11.2021 13.04.02 Antall rader 0

Det er kun pa prosjekter/-delprosjekter som er definert som Fakturerbare det er mulig & registrere et
fakturagrunnlag. Systemet vil gi feilmelding i de tilfellene masterdataen ikke er riktig definert
(illustrert i skjermbildet under med et egenfinansiert delprosjekt):

Versjon 1.4: 01.03.2023
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Fakturagrunnlag Arbeidsordre

@ Fakturagrunnlag Arbeidsordre  Relasionsgruppe  Fakturering  Beskrivelse  Finansiering ~ Samarbeidspartnere  Preaward

S Arbeidsordre
2 Utvalgskriterier

Oppsiag

Arbeidsordre Prosjekt Kunde 100143100 =
100143100 . |100143
Egenfinafbienn Nyt prosiekt
Kostnadssted Dato for fakturering* Timeperiq Fakturering  Fakturarege
/, 09.11.2021 B 202145 Kunde Valuta
! iy Norske krone
\
\
\ Ekstern ref
e
\ /
Sammeﬁdvag TidogACE  Fastpris  Andre fakturaposter Fulduranil Fakduraregel ( Fokturstotus
\ - - Qelakmmna. -
\ s =

© Rettopp folgende:
« Arbeidsordre: Prosjekt-/arbeidsordren kan ikke faktureres.

5.1.1 Hent opp og kontroller eksisterende fakturagrunnlag

1. Apne skjermbildet Fakturagrunnlag.

2. Legginn Utvalgskriterier. Feltene i Utvalgskriterier benyttes til a begrense fakturagrunnlaget
som vises og som bruker gnsker a jobbe videre med.

3. Som forslag er Dato for fakturering angitt til dagens dato. Denne datoen utleder feltet
Timeperiode til, som angir ukenummeret datoen tilhgrer. Etter at bruker har klikket pa Last
vises kun fakturalinjer til og med angitt ukenummer (Timeperiode til).

4. | Fakturastatus angis det hvilke linjer som skal hentes frem avhengig av status. Fakturalinjer
som er «Pa forslag (status R)» eller satt til «lkke faktureres (status C)» fremkommer ikke med
mindre haken settes pa for disse statusene.

5. Klikk pa Last nar utvalgskriteriene er angitt.

Fakturagrunnlag

Fakturagrunnlag

2 Utvalgskriterier

Arbeidsordre
100143101

Prosjekt

100143

Dato for fakturering *

Kunde

Fakturastatus

Kostnadssted Timeperiode til* v | Klar for fakturering
30.11.2021 7 202148 . Delvis fakturert
v | Parkert
Last Ikke faktureres

Pa forslag

*Merk: Verdiene som er angitt i feltene i seksjonen Utvalgskriterier benyttes som parametere ved
bestilling av systemprosessen for G opprette fakturaforslag som er omtalt i kapittel 5.2.

6. Underseksjonen Sammendrag er en spgrring som viser fakturalinjer (aggregert) som matcher

utvalgskriteriene per prosjekt og delprosjekt:
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Fakturagrunnlag
Fakturagrunnlag
A Utvalgskriterier
Arbeidsordre Prosjekt Kunde
100143101 we| [100143 Fakturastatis
NFR eksternt delprosjekt Nytt prosjekt
Kostnadssted Dato for fakturering " Timeperiode til V| Kiar for fakturering
30.11.2021 i 202148 V| Delvis fakturert
- V| Parkert
Last Ikke faktureres
P forslag
Sammendrag = Tidog ACE  Fastpris  Andre fakturaposter
Bilag frem til og inkludert perioden 202148
Sek | Detaljnivd | Nivd1-Prc v Kopiere til utklippstavien
# Arbordre A”’ﬁ;d'e Element Tper Val Val belop Faktureres Fa‘:‘ﬁ‘a‘
1 100143101 NFR eksterntdelpro.. T 202148 NOK 2500 000,00 2500000,00 Kiar for fakturering
=22 100143101 NFR eksternt delprosj... 2 500 000,00 2500 000,00
o 100143 Nytt prosjekt 2 500 000,00 2500 000,00
z 2 500 000,00 2500 000,00

*Merk: Resultatet i spgrringen «Bilag frem til og inkludert perioden 202148 (Timeperiode til)» er
aggregert pd kolonnen Arb.ordre, Element, T.per og Val. Det kan derfor veere flere fakturalinjer som
summeres til grunnlaget som vises.

7. For a kvalitetssikre/endre detaljene i fakturagrunnlaget, klikk pa underfanen Fastpris. Fanen
Tid og ACE og Andre fakturaposter er ikke i bruk.

8. Fakturalinjer som er lagt inn via en fakturaplan, er merket med en hake i kolonnen
Fakturaplan. Disse linjene kan ikke korrigeres i dette skjermbildet, men ma vedlikeholdes fra
Fakturaplan-skjermbildet:

Fakturagrunnlag

Fakturagrunnlag

Utvalgskriterier

T Al A fak
Sammendrag id og ACE ndre fakturaposter Radens erakrivebeskytiat

siden de kommer fra en

Bilag frem til og inkludert perioden 202148 fakturaplan
Zoom  Prosiekt | Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode | Valuta Faktureres Fakturaplan Faktstat
= & - - | e
[Q] 100143 100143101 Fastpristisku.. Forstefaktura  30.11.2021 202148 NOK 1250 000,00 v za’ T - |
: 100143 100143101 202148 NOK P =
[@] 100143 100143101 Fastpristilsku.. Andrefaktura 01122021 202148 NOK 1250000,00 v N

9. Dersom informasjonen er OK, kan bruker ga videre med a opprette fakturaforslag:

Bilag frem til og inkludert perioden 202148

[[] Zoom Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta Faktureres Fakturaplan Fakt stat
- ] v ~ | [Fitter |
? 100143 100143101 Fastpris tilsku... Forste faktura 30.11.2021 202148 NOK 1250 000,00 L4 N
S 100143 100143101 Fastpris tilsku... Andre faktura 01.12.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N

Eksport ‘

‘ Blank ut ( Opprenfnk!uw Omberegne priser
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Opprettelse av fakturaforslag beskrives naermere i kapittel 5.2.

5.1.2 Endre eller legge til fakturalinjer

— dfg

| skjermbildet Fakturagrunnlag kan bruker redigere fakturagrunnlaget ved a endre eksisterende linjer
eller legge til nye. Om bruker har mulighet til & endre fakturalinjer avhenger av om linjen opprinnelig
er lagt inn via en fakturaplan eller ikke. Om en linje er fra en fakturaplan indikeres med en hake i

kolonnen Fakturaplan:

Fakturagrunnlag

Fakturagrunnlag

Utvalgskriterier

Sammendrag  Tid og ACE Andre fakturaposter

Bilag frem til og inkludert perioden 202148

Radene er skrivebeskyttet
siden de kommer fra en
fakturaplan

Zoom Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta Faktureres Fakturaplan Faktstat
- s v v | [[Filter
Q 100143 100143101 Fastpris tilsku... Forste faktura 30.11.2021 202148 NOK 1250 000,00 Y :W s Fokhireran -
100143 100143101 202148 NOK i
Q 100143 100143101 Fastpris tilsku Andre faktura 01.12.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N
Disse linjene kan ikke korrigeres i dette skjermbildet, men ma vedlikeholdes fra Fakturaplan-
skjermbildet:
= 72 Fakturaplan X
Fakturaplan
Fakturaplan
Arb.ordre* 100143101 Prosjekt
NFR eksternt delprosjekt
Fakturaplan® |1 Fakturaelement* |Fastpris tilskudd -
Valuta* NOK
Last

Belep som skal distribueres

Totalt belop* 5000 000,00

2 Fakturaplandetaljer

Dato for fakturering Milepzel Val.belep % av totalbelop Beskrivelse Timeperiode Faktstat
30.11.2021 1250 000,00 25,00 Ferste faktura 202148 N
01.12.2021 1250 000,00 25,00 Andre faktura 202148 N

5.1.2.1 Legge til nye fakturalinjer

Bruker kan legge til nye fakturalinjer direkte i skjiermbildet ved & klikke pa en tom rad eller knappen

Legag til:

Versjon 1.4: 01.03.2023
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Sammendrag Tidog ACE  Fastpris =~ Andre fakturaposter

Bilag frem til og inkludert perioden 202148

[] Zoom Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta Faktureres Fakturaplan Faktstat
- ﬁ - -

[Q] 100143 100143101 Fastpristiisku.. Forstefaktura  30.11.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N

E 100143 100143101 Fastpris tilsku.. Andre faktura 01.12.2021 202148 NOK 1250 000,00 \d N

2500 000,00

En ny dialog apnes gverst i skjermbildet hvor bruker fyller inn informasjon om fakturalinjen. Noen
verdier foreslas fra angitte utvalgskriterier:

A Utvalgskriterier

Arbeidsordre Prosjekt Kunde
I 100143 I Fakturastatus
Fernt delprosjekt Nyt prpsjekt
ed D-tnlt . T til* | Kiar for fakturering
. E 202148 wee v | Delvis fakturert
202148 [¥] Parkert
Last Ikke faktureres
Pé forslag

Sammendra Tid og ACE Fastpris | Andre fakturaposter

100143101 ) [...

NFR exsternt delprosjekt

Beskrivelse *
Belap
Valuta*
NOK . 0,00
Norske kroner
Fakturert .
0,00
Fakturering
Fakturaplan Milepze! Kunde
17931 i}
Norges forskningsrad
Timeperiode * Fakturastatus * Status*
202148 " Kiar for fakturering - Aktiv -
202148 N N
OK
Bilag frem til og inkludert perioden 202148
D Zoom Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta Faktureres Fakturaplan Fakt.stat
- = - -
@ 100143 100143101 Fastpris tilsku... Forste faktura 30.11.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N
[Q] 100143 100143101 Festpristisku.. Andrefaktura  01.122021 202148 NOK 1250 000,00 v N
[Q] 100143 100143101 30.11.2021 202148 NOK 0,00 N

1. Legginn delprosjekt i feltet Arbeidsordre. Prosjekt utledes fra delprosjekt om feltet ikke er
fylt inn fra Utvalgskriterier.

18
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2. Velg fakturaelement i feltet Element. Hvilke element som er tilgjengelig avhenger av
fakturaregelen pa delprosjektet. | dette eksempelet er fakturaregelen «Fastpris bidrag» som
har fglgende elementer tilgjengelig:

Fast pris (Zoom)

Arbeidsordre * Prosjekt Element*
100143101 100143 Fastpris avgiftspliktig -
NFR ekster prosjekt Nytt prosjekt 1

Beskrivelse *

Tillegg forste faktura

Midler som ska

videreformidles til andre (EUR)

Fastpris avgnﬂswktlg

dler som skal Vid

rmidles til andre (NOK)

Belep Fastpris tilskudd

*Merk: Midler som skal videreformidles til andre benyttes kun pd prosjekter hvor universitetet er
koordinator!

3. Legginn tekst i feltet Beskrivelse.

Angi belgpet i kolonnen Valutabelgp. Det foreslas at 100% av belgpet skal faktureres. Dette

kan justeres.

Koble til en Milepzel om gnskelig. Det ma veaere registrert en Milepael pa prosjektet.

Kunde hentes fra delprosjektet.

Angi Dato for fakturering. Datoen foreslas fra Utvalgskriterier, men kan overstyres.

Fakturastatus settes til «Klar til fakturering» dersom linjen er klar til & bli med pa

fakturaforslag som genereres til og med valgt Dato for fakturering. Om det ma gjgres en

kontroll i forkant, kan status settes til «Parkert».

9. Status settes til Aktiv.

10. Klikk OK. En oppsummering av den nye fakturalinjen vises i seksjonen Bilag frem til og
inkludert perioden {ukeperiode}:

&

0N WU

Fast pris (Zoom)
Arbeidsordre * Prosjekt Element*
100143101 100143 Fastpris avgiftspliktig -
Beskrivelse
Tillegg forste faktura
Belep
Valuta* Valutabelop Prosent Faktureres
NOK 50 000,00 100,00 50 000,00
Fakturert
0,00
Fakturering
Fakturaplan Milepee! Kunde Dato for fakturering
30.11.2021 ]
Timeperiode * Fakturastatus * Status*
202148 Klar for fakturering - Aktiv -
oK
Bilag frem til og inkludert perioden 202148
Zoom Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta Faktureres Fakturaplan Fakt stat
v & v v | [ Filter
Q 100143 100143101 Fastpris tilsku.. Forste faktura 30.11.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N
Q 100143 100143101 Fastpris tilsku... Andre faktura 01.12.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N
Q 100143 100143101 Fastpris tilsku... Tillegg forste faktura 30.11.2021 202148 NOK 50 000,00 N

11. Lagre fakturagrunnlaget ved a klikke pa Lagre:
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Bilag frem til og inkludert perioden 202148
[ Zoom Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering
%
E 100143 100143101 Fastpristilskudd ~ Forste faktura 30.11.2021
E 100143 100143101 Fastpris tilskudd ~ Andre faktura 01122021
Q 100143 100143101 Fastpris avgiftspli Tillegg ferste faktura 30.11.2021
‘ Blank ut | ‘ Opprett fakturaforslag ‘ Omberegne priser ‘ ‘ Eksport ‘

Timeperiode Valuta
202148 NOK
202148 NOK

202148 NOK

Faktureres

1 250 000,00

1250 000,00

50 000,00

Fakturaplan Faktstat

hd v | | Filter

v N
v N
N

5.1.2.2  Endre eksisterende fakturalinjer
Fakturalinjer som ikke har hake pa i kolonnen Fakturaplan, kan redigeres fra skjermbildet

fakturagrunnlag.

1. Sgk opp et eksisterende fakturagrunnlag ved a legge inn utvalgskriterier og klikke pa Last. Ga
til fanen Fastpris.
2. Klikk pa raden du gnsker a redigere. Fglgende felter kan redigeres direkte i tabellen:

« Utvalgskriterier
Arbeidsordre Prosjekt Kunde
100143101 100143 Fakturastatus
NFR eksternt delprosjekt Nytt prosjext
Kostnadssted Dato for fakturering ™ Timeperiode til* | Kiar for fakturering
30.11.2021 @] |[202148 ] Delvis fakturert
202148 7| Parkert
Last ke faktureres
Paforslag
Sammendrag | Tidog ACE  Fastpris | Andre fakturaposter
Bilag frem til og inkludert perioden 202148
[ Zoom Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta Faktureres Fakturaplan Fakt stat
- ] - ~ | [Filter
[Q] 100143 100143101 Fastpristiiskudd  Forste faktura 30112021 202148 NOK 1250 000,00 v N
[Q] 100143 100143101 Fastpristiiskudd  Andre faktura 01122021 202148 NOK 1250 000,00 v N
Q] 100143 100143101 Fastpris avgiftspli. | 30112021 [ 202148 ... | INOK 50 000,00 | N - E
100143 100143101 02148 Norske kroner lar for fakturering

w

med fullsteding informasjon om fakturalinjen apnes:

For a apne flere detaljer, klikk pa forstgrrelsesglasset til venstre pa fakturalinjen. Dialogen

Fast pris (Zoom)
Arbeidsordre * Prosjekt Element *
100143101 100143 Fastpris avgiftspliktig -
NFR eksternt delprosjekt
Beskrivelse *
Tillegg forste faktura
Belep
Valuta* Valutabelop Prosent Faktureres
NOK 5000000 100,00 50 000,00
Norske kroner
Fakturert
0,00
Fakturering
Fakturaplan Milepeel Kunde Dato for fakturering
17931 30.11.2021
Norges forskningsréd
Timeperiode * Fakturastatus * Status*
202148 Kiar for fakturering - Aktiv -
202148 N N
oK
Bilag til og inkludert perioden 202148
O Zoo Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta
[&]] 100143 100143101 Fastpris filskudd  Forste faktura 30.11.2021 202148 NOK
[} 100143 100143101 Fastpris filskudd ~ Andre faktura 01.122021 202148 NOK
100143 100143101 Fastpris avgiftspli.. | Tillegg forste faktura 30.11.2021 +  202148)...|/NOK
1
Qlikk for & se flere detalj 202148 Hoxshm kronke

Faktureres Fakturaplan Faktstat
1250 000,00 v N
125000000 v N
50 000,00 N - [4]
Klar for fakturering

Versjon 1.4: 01.03.2023
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4. NB! Det er ikke mulig a slette rader endre Arbeidsordre (delprosjekt), Prosjekt eller
Fakturaelement (Element) etter at fakturalinjen er lagret. Om noe av dette er feil ma
Fakturastatus pa raden settes til «lkke faktureres» og en ny linje legges inn med riktig

Fast pris (Zoom)

Arbeidsordre *
100143101 wes
NFR eksternt delprosjekt
Beskrivelse *
Tillegg ferste faktura

Belep
Valuta* Valutabelop Prosent Faktureres
NOK wes 50 000,00 100,00 50 000,00
Norske kroner
Fakturert
0,00
Fakturering
Fakturaplan Milepeel Kunde Dato for fakturering
17931 30.11.2021
Norges forskningsrad
Timeperiode * Fakturastatus * Status*
202148 T Klar for fakturering - Aktiv -
202148 Klar for fakturering N N
Parkert P
oK Ikke faktureres h c

Prosjekt
100143

Nytt prosjekt

Element*
Fastpris avgiftspliktig

5. Nar endringen er utfgrt, klikk OK og Lagre fakturagrunnlaget.

5.2 Opprette fakturaforslag
Fakturaforslag kan opprettes direkte fra skjermbildet Fakturagrunnlag eller fra eget skjermbilde

Opprett fakturaforslag:

Fakturagrunnlag

Fakturagrunnlag

¥ Utvalgskriterier

Tidog ACE  Fastpris

Sammendrag

Andre fakturaposter

Bilag frem til og inkludert perioden 202148

Kunder og salg

Planlegger

® Prosentdel ferdigstilt

R Frikjop

[] Zoom  Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode  Valuta Faktureres Fakturaplan Fakt.stat
> @ - ~ [ Filter |
Q| 100143 100143101 Fastpris avgiftspli..  Tillegg forste faktura ~ 30.11.2021 202148 NOK 50 000,00 N
[Q] 100143 100143101 Fastpris tilskudd ~ Forste faktura 30.11.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N
Q| 100143 100143101 Fastpris tilskudd  Andre faktura 01.12.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N
T
Blank ut ‘ | Opprett fakturaforslag ) Omberegne priser Eksport
Meny
Prosjekt informasjon Rapporter Fakturering
Din ansettelse
@ Prosjekter 9 Opprett ny rapport @ Fakturagrunnlag ¥
: % Arbeidsordre = Delt Y = Fakturaforslag A
Prosjektstyring
= Privat ¥ @ Opprett fakturaforslag

@ Sletting av fakturaforslag
B Regenerer fakturaforslagdokument

B Fakturering

¥
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Nar bruker gar fra Fakturagrunnlag, forhandsutfylles noen av feltene fra Utvalgskriteriene i dialogen
for opprettelse av fakturaforslag:

Fakturagrunnlag

a Utvalgskriterier

Arbeidsordre Prosjekt Kunde
100143101 “es 100143
NFR eksternt delprosjeNt Nytt prosjekt
Kostnadssted Dato for faktutering * Timeperiode til *
30.11.2021 o 202148
202148
X
Last

Opprett fakturaforglag

Opprett fakturafoyslag

¥ Generelle parametre

Apne parametre

Buntnummer * 2111191
Dato for fakturering * 30.11.202 ﬁ
Timeperiode til * 202148 v
Prosjekt* 100143

Arbeidsordre 100143101

Kundegruppe *

Kunde *

Fakturadato* 19.11.2021 m

v Facta naramatra

Dine bestilte rapporter Rapportvarianter Opprett meny Eksport

| seksjonen Apne parametre legges det inn bestillingsparametere. De fungerer som filtrering pa hvilke
fakturalinjer som skal plukkes fra fakturagrunnlaget og det skal genereres fakturaforslag for. Som
standard opprettes det et fakturaforslag per delprosjekt, med mindre prosjektet er satt opp med
Samlefakturering.

Videre i denne guiden benyttes parameterne som foreslas fra fakturagrunnlaget til 3 opprette et
fakturaforslag, men det gis en forklaring av de ulike parameterne i delkapittel 5.2.3.

5.2.1 Opprett fakturaforslag og hent frem forslag i dine bestilte rapporter
1. Fakturaforslaget opprettes for delprosjekt 100143101 ved a klikke pa Opprett fakturaforslag
fra fakturagrunnlaget og klikke pa Lagre:
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i= Fakturagrunnlag X

Opprett fakturaforslag

Opprett fakturaforslag

¥ Generelle parametre

Apne parametre

Buntnummer* 2111194
Dato for fakturering* 30.11.2021 ﬁ
Timeperiode til * 202148 v
Prosjekt™ 100143
Arbeidsordre 100143101
Kundegruppe * B
Kunde * N

radato* 19.11.2021 ]

‘ Rapportvarianter Opprett meny

m ‘ V Dine bestilte rapporter

2. Systemet gir melding om vellykket bestilling og et ordrenummer for rapporten:

X
@ Vellykket

Lagring vellykket. Rapporten har ordrenummer 886 og er tilgjengelig under
Dine bestilte rapporter.

3. Klikk pa Dine bestilte rapporter og finn frem raden med samme ordrenummer som i
meldingen som ble gitt da du lagret.
4. Klikk pa ikonet til venstre (Vis rapport) for & hente opp forslaget i PDF:
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Dine bestilte rapporter

Planlagt

Fra 19.11.2021

Filter

Bestilte rapporter

[ Visrapport Bruker

| TESTPROO..
TEST.PROO.

=L 19.11.2021 =
Rapportnavn ~ Rapport-ID  Ordrenumm Planlagt Ferdig Serverko
] B
TSO01 -Oppr.. TSO1 836 19.11.2021 19.11.2021 RAPPORT
TSO1 - Oppr.. TSO1 886 19.11.2021 19.11.2021

Filnavn

ts01a_886.. Ferdig

RAPPORT | ts01f_886... [Ferdig

Status

Zoom Vis logg

gla

(@]
®]

*Merk: Det genereres to rader ved opprettelse av fakturaforslag. Det er raden med filnavn «tsO1f ...»
som viser fakturaforslaget!

5. Avhengig av internettbrowser, lagres en PDF av fakturaforslag som kan vises:

[ 4] Dine bestite rapporter > TS01 - Opprett fakturaforsiag

TSO01 - Opprett fakturaforslag

Eksport

® ts01f.886 (1).pdf o

BGiWEien 1
0001 OSLO

Norges forskningsrad
Postboks 564
1327 LYSAKER

Deres referanse: Bestillingsnummer:

Prosjekt: 100143 Nytt prosjekt

BOTT

FAKTURAFORSLAG
Side: 1

Fakturanr: 1
Fakturadato: 19.11.2021
Forfallsdato: 19.12.2021
KID:
Kundenr:
Ordredato:

17931
22.10.2021

Var referanse:
Dummy, Dummy

Delprosjekt Fakturaelement MVA Belop
100143101 NFR eksternt delprosjekt Fastpris 25% 50 000,00
avgiftspliktig

100143101 NFR eksternt delprosjekt Fastpris tilskudd 0% 1250 000,00
Sum eks.mva 1300 000,00
MVA gr.lag: 50 000,00
Sum mva MVA i NOK: 12 500,00 12 500,00
SUM I NOK 1312 500,00

5.2.2

Feil i fakturaforslag

Dersom det er feil i oppsettet av prosjekt og/eller delprosjektet kan det resultere i at forslaget ikke
blir produsert. Det indikeres med en «e» i filnavnet pa den gverste raden i Dine bestilte rapporter av
de to som genereres nar det opprettes et fakturaforslag:
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Planlagt
Fra 04022022 m 08022022 ]
Filter
Bestilte rapporter
] Visrapport Bruker Rapportnavn Rapport-ID  Ordrenumm. Planlagt Ferdig Serverke Filnavn Status Zoom Vis logg
i} iz} [ Filter |
[®]  sVEST TSo1-Oppr. TSO1 898 08.022022 08.02.2022 RAPPORT (tso1e_898) Ferdig Q] ®
[®] 8-VEST  TSO1-Oppr.. TSO1 898 08.022022 08.02.2022 RAPPORT  ts017.898... Ferdig [q] (®]
8-VEST  TSO1-Oppr.. TSO1 897 08.022022 08022022 RAPPORT  tsO1a_897.. Ferdig [a] ®|
® 8-VEST  TSO1-Oppr. TSO1 897 08.022022 08022022 RAPPORT  ts017_897... Ferdig Q] ®

For a se hva som er feil klikkes pa Vis rapport (markert med gult over). | rapportutskriften som apnes
vises feilmeldingen(e) under seksjonen som starter med «Rapport : TSO1E»:

Relasjonsa'ato

¢ 20220208 00:00:00

Faktura P3 Relasj : @
Feltet Relasjonsd :
Business World Sq :
¢ QRY:ATSWOIKU

Query Start

Parameter Loggniv :
i 8-VEST

Real User

KRR R OK HOK KR KR HOK KR KK KRR OK K KKK KK KRR HOK R SOR K KKK KK X KR K
KRR AR R ROK RO SOR KRR RO KKK O HOK K SR K R R ROKROK R SOR K O R KRR RO K

KRR R KK KRR KRR KKK R KR KK KK OK KKK KKK KK K HOK HOK K K KKK KK X HORK

Rapport : TSO1E
Firma : 72
Bruker : 8-VEST

1

o

BOTT

BOTT fiktivt

TSe1 - opprett fakturaforslag

412 Mangler informasjon om fakturadetaljer for prosjekt

100045
100046
100046
100046
100046
100047

100045100
100046104
100046101
100046102
100046103
100047101

202205
202205
202205
202205
202205
202205

,001
,001
,001
,00I
,001
,001

| dette tilfelle er det fakturert fra hovedprosjektniva, uten at haken for Egen faktura er pa. Systemet

mangler derfor kritisk informasjon.

Feilmeldingene kan vaere noe kryptiske. Kontakt derfor DF@ dersom det er uklart hva som er feil.

5.2.3 Opprette fakturaforslag - bestillingsparametere

Versjon 1.4: 01.03.2023
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Buntnummer fylles inn av systemet
og trenger ikke endres.

Opprett fakturaforslag

¥ Generelle parametre
Dato for fakturering avgrenser hvilke
fakturalinjer i fakturagrunnlaget som
blir med pa forslaget. Kun rader der

Apne parametre

fakturadatoen i Fakturagrunnlag er Buntnummer 2111404
tidligere enn eller lik denne datoen, Dato for fakturering* 30112021 =
eller der dette feltet er tomt, vil bli Timeperiode til* 202148 -
inkludert i fakturaforslaget. Prosiekt*

Arbeidsordre

Timeperiode til styrer ogsa hvilke

fakturalinjer som blir tatt med i ——"
forslaget og bgr matche ukeperioden Kunde *
datoen i Dato for fakturering hgrer til Fakturadato* 10412021 2

(f.eks. er 30.11.2021 i uke 48 =
timeperiode 202148).

Prosjekt avgjgr hvilke prosjekter som skal vaere med pa fakturaforslaget. Standardverdien er * (for
alle prosjekt). Hvis prosjektet ogsa er et hovedprosjekt, vil alle underprosjektene tas med.

Arb.ordre er delprosjekt som skal tas med pa fakturaforslaget. Standardverdien er * (alle
delprosjekt).

Kundegruppe som skal tas med pa fakturaforslaget. Standardverdien er * (alle kundegrupper). Kan
f.eks. benyttes om velger a fakturere per kunde, men gnsker a avgrense ytterligere pa
norske/utenlandske kunder.

Kunde kan benyttes for 3 avgrense fakturalinjer pa kundenummer.

Fakturadato er dato forslaget opprettes. Foreslas alltid til dagens dato.

5.3 Samlefakturering

Som standard er delprosjekt nivaet for fakturering, men dersom det er flere delprosjekter med
samme kunde, kan Samlefakturering benyttes. Dette er for eksempel aktuelt pa hovedprosjekter og
prosjekter som ikke har fristilt koststed, der det opprettes et delprosjekt per koststed.

For a ta i bruk Samlefakturering pa prosjektniva, ma haken for Egen faktura tas av i fanen Fakturering
pa delprosjektet og settes pa i fanen Fakturering pa prosjektet:
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Arbeidsordre

Prosjekt  Relasjonsgruppe = Fakturering  Arbeidsordre  Aktivitetsregis Arbeidsordre = Relasjonsgruppe = Fakturering ~ Beskrivelse = Finansiering
Prosjekt Arbeidsordre
Oppslag Oppslag
100143 =

v 100143101 =
NFR eksternt delprosjekt

Nytt prosjekt

Fakturering = Fakturarege! Fakturering = Fakturaregel

Kunde Valuta* Kunde Valuta*
Norges forskningsrad . Noisks kicher Norges forskningsrad Norske kroner
Kontakt Kontakt
Ekstern ref Ekstern ref
Fakturaniva Fakturaregel

Fakt Fakt: | -
axturaniva Aturarege: FAKTREG v Fastpris bidrag
FAKTREG v Fastpris bidrag =

Egen faktura

Egen faktura
Fakt.spes Bet.betingelse

rahwaspesiiagon Fakturaspesifikasjon - Netto pr 30 dager

Fakturaspesifikasjon -

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

*Merk: Det er kun delprosjekter med samme kunde det er mulig G samlefakturere!

Egen faktura-hake pa - delprosjekt = Det opprettes en faktura per delprosjekt og
faktureringsinformasjonen hentes fra delprosjektregisteret

Egen faktura-hake av - delprosjekt = Det lages en samlefaktura for delprosjekter med samme kunde.

Samlefakturering pa hovedprosjekt fglger samme logikk, men da er det kun pa hovedprosjektet
haken for Egen faktura skal vaere pa. For underliggende prosjekter og delprosjekter skal den vaere av.

For at det skal produseres en samlefaktura, ma parameteren for arbeidsordre (delprosjekt) settes til
* ved opprettelse av fakturaforslaget som forklares naermere i de to neste delkapitlene.

0OBS: Om hverken hovedprosjekt, prosjekt eller delprosjekt har haken for Egen faktura pa, vil ikke
fakturaforslaget produseres. Hvordan du som bruker kan se at det ikke blir produsert et
fakturaforslag, er forklart i kapittel 5.2.2.

Spgrringen «Samlefaktura — oppsett egen faktura» (Rapporter - Globale rapporter — Prosjektgkonomi
- BOA Finansiering/fakturering) kan brukes for a fa oversikt over oppsett av samlefaktura (egen
faktura) pa hovedprosjekt, prosjekt og delprosjekt.
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# Utvalgskriterier

Hovedprasjekt lik
Prosjekt ik 103711
Delprosjekt fik
Firma ik ]
Resultat

IEETl ociwinvi  Allenivder | Kopiere ti utklippstavien

2 | Hovedprosiekt Peverprosioht Foentakius | prosikt Ptk Egenfektia | peiprosient S [erntin
1 2. Ikke aktueit 103711 TestavSamiefakiura - oppsettegenfa. Av Egenfinansiert delpros.. AV
2 fa. Ikke akiuelt 103711 T amlefakiura - oppsetiegen .. Av Delprosiekil Pa
3 fa. Ikke aktuelt 11 TestovSamiefakiura- oppsettegenie. Av Delprosieki2 Pa
4 ura - oppsettegen . Ikke aktuelt 1 TestavSamiefakiura - oppsetiegenia. Av 103711103 Delprosiekt3 P
5 oppsettsgenia. Ikke aktusit 103711  Testav Samlefakiura - oppsettegenfa_ Av 103711104  Delprosisktd P

| de neste delkapitlene vises fgrst et eksempel pa samlefakturering av et prosjekt med fire
eksternfinansierte delprosjekter, og deretter et hovedprosjekt med to underliggende prosjekter og
totalt syv underliggende delprosjekter.

5.3.1 Samlefakturering prosjektniva
Til 8 begynne med ser vi hvordan prosjektstrukturen er for enkelt a fa oversikt over delprosjekter og
finansigrer (kunder).

Prosjektstruktur:

Prosjekt 100046
NFR

Delprosjekt Delprosjekt Delprosjekt Delprosjekt
100046101 100046103 100046102 100046104
NFR1 NFR2 Equinorl Equinor2

En faktura for NFR En faktura for Equinor

| oppsettet er haken for Egen faktura av pa alle delprosjekter og satt pd for prosjektet.

| registreringen av fakturagrunnlaget, ma delprosjekt alltid angis, uavhengig av om det opprettes
fakturaplan eller det legges fastprisrader direkte i fakturagrunnlaget.

Under vises et eksempel hvor det er registrert fire rader i fakturagrunnlaget, en rad per delprosjekt,
og hvordan samlefaktura skal opprettes:

1. Starter med a hente opp fakturagrunnlaget for prosjektet 100046:
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uniT

i 72 Fakturagrunnlag X

Fakturagrunnlag

Fakturagrunnlag

2 Utvalgskriterier

Arbeidsordre Prosjekt Kunde

100046 Fakturastatus
'SFF Kontraki - AMOS 1
Kostnadssted Dato for fakturering* Timeperiode til* | Kiar for fakturering
04022022 E 202205 e | Delvis fakturert
203205 | Parkert
Last | Ikke faktureres
Pi forslag
Sammendrag =~ Tid og ACE | Fastpris | Andre fakturaposter
Bilag frem til og inkludert perioden 202205
Sak | Detalinivd | Nivi1-Prd « Kopiers til utklippstavlen
Arb ordre Element Dato for /. . Falk
# Arbordre i ,‘% = ‘j‘%?" Konto tekfilerig Tper Val Val belap Faktureres e
+ I 100046 SFF Kontrakt - AMOS 1 2 185 000,00 2 185 000,00
z 2 185 000,00 2 185000,00°

Tidutfart 04022022 134849 Antall rader 9

2. |fanen Fastpris ser vi oversikt over alle radene som er registrert mot prosjektet innenfor
dato angitt i feltet Dato for fakturering:

Fakturagrunnlag

Fakturagrunnlag

2 Utvalgskriterier

Arbeidsordre Prosjekt Kunde

100046 Fakturastatus
SFF Kontrakt - AMOS 1
Kostnadssted Dato for fakturering * Timeperiode til /| Kiar for fakturering
93032009 et +| Delvis fakturert
* | Parkert
Last Ikkee Faktureres
P forsiag
Sammendrag || Tidog ACE | Fastpris || Andre fakturaposter
Bilag frem til og inkludert perioden 202205
[0 Zoom | Prosiekt 4 Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta Faktureres Fakturaplan Fakt stat
bt = bd ~ | [Fiter
|E| 100046 100048101 Fastpris tilsku.. Test samlefaktura - NFR 03.022022 202205 NOK 5500000 N
|E| 100046 100046102 Fastpris tilsku..  Test samlefaktura - Equinor 04022022 202205 NOK 20 000,00 N
|E| 100046 100048103 Fastpris tilsku..  Test samlefaktura - NFR 04022022 202205 NOK 2000 000,00 N
|§| 100046 100048104 Fastpris tilsku.. Test samlefaktura - Equinor 04022022 202205 NOK 5000000 N

3. Nar fakturagrunnlaget er klart, klikker man pa Opprett fakturaforslag nederst pa
verktgylinjen. | pop-up-vinduet er det viktig at Prosjektkoden legges inn i parameteren
Prosjekt (legges inn automatisk om man anga Prosjektkode i seksjonen Utvalgskriterier).
Arbeidsordre skal ha verdi *:
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UniT4 ERP

i= 72 Fakturagrunnlag %

Opprett fakturaforslag

Opprett fakturaforslag

¥ Generelle parametre

Apne parametre

Buntnummer* 2202046
Dato for fakturering * 04022022 =
Timeperiode til* 202205 -
Prosjekt® |100048

Arbeidsordre |

Kundegruppe ™

H Dine bestilte rapporter ‘ | Rapportvarianter Opprett meny

4. Klikk pa Lagre nar parameterne er fylt ut og hent opp fakturaforslaget fra Dine bestilte
rapporter:

30
Versjon 1.4: 01.03.2023



| —
—Cio
Opprett fakturaforslag

[2]
x |
@ Vellykket
Lagring vellykket. Rapporten har ordrenummer 897 og er tilgjengelig under
Dine bestilte rapporter.
Dine bestilte rapporter
Planlagt
Fra 04.02.2022 m o 04.02.2022 &
Filter
Bestilte rapporter
[[] Visrapport  Bruker = Rapportnavn = Rapport-ID  Ordrenumm. Planlagt Ferdig Serverke Filnavn Status Zoom Vis logg
| m @ - Filter
®|  s-VEST TSO1-Oppr. TSO1 896 04022022 04022022 RAPPORT  ts01a_896.. Ferdig [a]
@ 8-VEST  TSO1-Oppr.. TSO1 896 04.022022 04.02.2022 RAPPORT Ferdig [a]
5. Systemet lager to fakturaforslag. Et per kunde:
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oo T T
s BOTT e BOTT

FAKTURAFORSLAG FAKTURAFORSLAG
Norges forskningsrad Side: 1 Equinor ASA Side: 1
Postboks 564 Postboks 8500
1327 LYSAKER Foktwanr: 1 4035 STAVANGER Fakturanr: 2

Fakturadato: 08.02.2022 Fakiuradato: 08.02.2022

Forfalisdato: 10.03 2022 Forfallsdato: 10.03.2022

KID: KID.

Kundenr: 17931 Kundenr: 18581

Ordredato: ~ 05.02.2020 Ordredato:  05.02.2020

1 Deres referanse: Bestillingsnummer. Var referanse:
Deres referanse: Bestillingsnummer. Var referanse: o y. D y
Dummy, Dummy
Prosjokt: 100046 SFF Kontrakt - AMOS 1
Prosjekt: 100046 SFF Kontrakt - AMOS 1
Delprosjekt Fakturaelement MVA Belop

Delprosjekt Fakturaclement  MVA Belop 100046102 Delprosjekt AMOS Equinor Fastpris tiskudd 0% 80 000,00
100046101 Delprosjekt AMOS NFR 1 prog 1 Fastpris tiskudd 0% 55 000,00 100046104 Equinor 2 Fastpris tiskudd 0% 50 000,00
100046103 NFR 2 Fastpris tiskudd 0% 21000 000,00 —pr— 5000000
Sum eks.mva 2055 000,00 MVA grlag 0,00
MVA grlag: 0,00 Sum mva MVA i NOK. 0,00 0,00
Sum mva MVA i NOK: 0,00 0,00 THOK =
SUM I NOK 2055 000,00

Fakturaforslaget kan ogsa hentes frem og vedlikeholdes fra skjermbildet «Ajourhold fakturaforslag»
som beskrevet i kapittel 5.5 (NB! lIkke beskrevet i denne versjonen!).

5.3.2 Samlefakturering hovedprosjektniva

Prosjektstruktur:

Hovedprosjekt
100045

Prosjekt 100045
NFR

Prosjekt 100046

NFR

Delprosjekt
100045100

Delprosjekt
100046101
NFR1 NFR2

Delprosjekt
100046103
NFR3 Equinorl

Delprosjekt
100046102

Delprosjekt

100046104
Equinor2

Prosjekt 100047
NFR

Delprosjekt

Delprosjekt
100047101 100047102
NFR4 Equinor3

|

En faktura for Equinor

En faktura for NFR

| eksempelet over har hovedprosjektet ogsa et underliggende delprosjekt. Hovedprosjekt kan
benyttes uten 3 ha tilknyttet delprosjekt og da ville prosjektstrukturen vaert slik:

Versjon 1.4: 01.03.2023
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Hovedprosjekt
100045

Prosjekt 100046 Prosjekt 100047
NFR NFR

Delprosjekt Delprosjekt Delprosjekt Delprosjekt Delprosjekt Delprosjekt
100046101 100046103 100046102 100046104 100047101 100047102
NFR1 NFR2 Equinorl Equinor2 NFR3 Equinor3

Videre i eksempelet er det den gverste prosjektstrukturen som benyttes.

| oppsettet av prosjekt- og delprosjektregisteret, er det kun hovedprosjektet som har hake pa for
Egen faktura:

Prosjekter

Prosjekt = Relasjonsgruppe = Fakturering ~ Arbeidsordre  Aktivitetsregister = Milepaeler ~ Besk

Prosjekt

Oppslag
100045 =
AMOS - hovedprosjekt

Fakturering  Fakturaregel

Kunde Valuta *
Norges forskningsrad aaa Norske kroner
17931 NOK
Kontakt
Ekstern ref
Fakturaniva Fakturaregel
FAKTREG - Fastpris bidrag v
FP
Egen faktura
2
Egen faktura

Fakturaspesifikasjon
Fakturaspesifikasjon -
F

1. Klargjgring av fakturagrunnlag

| fakturagrunnlaget er det registrert en rad per delprosjekt under hovedprosjektet:
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Sammendrag Tidog ACE  Fastpris =~ Andre fakturaposter

Bilag frem til og inkludert perioden 202206

[] Zoom aProsikt  Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode | Valuta Faktureres Fakturaplan | Faktstat
- i - ~ | [Fitter
Q] Fastpristilsku... Test samlefaktura hovedprosjekt NFR1 04022022 202205 NOK 150 000,00 N
[&] | [to00a8 100046101 Fastpris tilsku... Test samlefaktura hovedprosiekt NFR2 03022022 202205 NOK 55000,00 N
Q] | [100046 100046102 Fastoris tilsku.. Test samlefaktura hovedprosjekt Equinor1 04022022 202205 NOK 80000,00 N
Q ‘ 100046 100046104 Fastpris tilsku... Test samlefaktura hovedprosjekt Equinor2 04.02.2022 202205 NOK 50 000,00 N
Q] | [100046 100046103 Fastpris tilsku.. Test samlefaktura hovedprosjekt NFR3 04022022 202205 NOK 2000 000,00 N
Q] | [1000a7 100047101 Fastoris tilsku.. Test samlefaktura hovedprosiekt NFR4 03.022022 202205 NOK 12.000,00 N
[Q] [ [1000a7 100047102 Fastoris tilsku.. Test samlefakturering hovedprosjekt Equinor3  04.02.2022 202205 NOK 64.000,00 N

En ulempe med systemet nar det faktureres pa hovedprosjektniva, er at det ikke er mulig 3 hente
opp fakturagrunnlag per hovedprosjekt fra skjermbildet Fakturagrunnlag. Utvalgskriteriet Prosjekt
gjelder kun prosjekt og ikke hovedprosjekt.

For a se en samlet oversikt over fakturagrunnlaget per hovedprosjekt, kan spgrringen

«Fakturagrunnlag prosjektfaktura» benyttes (Rapporter - Globale rapporter — Prosjektgkonomi - BOA
Finansiering/fakturering):

Fakturagrunnlag prosjektfaktura

# Utvalgskriterier

Dato for fakturering mindra eller lik| 16.02 2022 =
Hovedprosjekt ik 100025

Prosjekt ik

Delprasiskt ik

Kunde ik

Finansieringskilda lik

Elomentlista G M T |
Fak.stat liste [wra
Fimalik 72
Resultat
B8 Detainié | Al nivaer ~ | [ Kopiere il utitippstavien |
# Delprosjekt Deprosa Kunde Kinge P Elment Beskrivelse roafer | venas Fekiureres Fakturaplan? et
=]
+ 23 AMOS - havedprosjekt 150 000,00
3 De AMOSNFR1progl 17831  Norgesforskningsrdd  NFR Fastpris tilskucd Test samlefakiurs hovedprosjekt NFR2 03023022 NOK. 5500000 Nei Kiar for faktureri.
4 Delprosiekt AMOS Equinor 18561 Equin Nesringsli og privat _ Fasipris fiskudd Test samiefakiura hovedprosiekt Equin.. 04023022 NOK 5000000 Nei Kiar for faicturert.
5 NFR2 17931 Nerge ngsrad  NFR Fastpris tiskudd Test samisfakiura hovedprosiekt NFR3 04022022 NOK 200000000 Nei Klar for faktureri,
5 100046104 Equinor 2 18581 Equino Nzsringsiiv 0g prvat  Fastpris tiskucd Test samisfsktura Novsdprosiekt Equin. 04022022 NOK 5000000 Nei Klar for faiture
~ I3 100046 SFF Kontrakt - AMOS 1 2185000,00
+ I3 100047 SFF Kontrakt - AMOS 2 76 000,00

241100000
[¢]

| eksempelet over har vi fakturagrunnlag knyttet til tre prosjekter (100045, 100046 og 100047) under
hovedprosjektet (100045). Grunnlaget kan kontrolleres i spgrringen vist over, men endringer ma
giennomfgres prosjekt-/delprosjektvis i skjermbildet Fakturagrunnlag. Skjermbildet under viser
fakturagrunnlaget per prosjekt under hovedprosjektet:
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Fakturagrunnlag

Fakturagrunnlag

2 Utvalgskriterier

— dfg

Arbeidsordre Prosjekt Kunde
e |100045 Fakturastatus
AMOS - hovedprosjekt
Kostnadssted Dato for fakturering * Timeperiode til* | Kiar for fakturering
o 04.02.2022 [+ 202205 e V| Delvis fakturert
202206 | Parkert
Last Ikke faktureres
Paforslag
Sammendrag = Tidog ACE  Fastpris | Andre fakturaposter
Bilag frem til og inkludert perioden 202205
[] Zoom  aProsiekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode  Valuta Faktureres Fakturaplan Faktstat
- = Filter |
K] I 100045 100045100 Fastpris tilsku.. Test samlefaktura hovedprosjekt.. 04.02.2022 202205 NOK 150 000,00 N |
Fakturagrunnlag
Fakturagrunnlag
# Utvalgskriterier
Arbeidsordre Prosjekt Kunde
...| [t00048 ws| | Fakturastatus
SFF Kontrakt - AMOS 1
Kostnadssted Dato for fakturering* Timeperiode til* v| Kiar for fakturering
wee|  [04.022022 g 202205 V] Delvis fakturert
202208 | Parkert
Last Ikke faktureres
Paforslag
Sammendrag  Tidog ACE  Fastpris =~ Andre fakturaposter
Bilag frem til og inkludert perioden 202205
[0 zZoom  Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta Faktureres Fakturaplan Faktstat
v - v | [Fiter
m 100046 100046101 Fastpris tilsku... Test samlefaktura hovedprosjekt NF.. 03.02.2022 202205 NOK 55 000,00 N
E] 100046 100046102 Fastpris tilsku... Test samlefaktura hovedprosjekt Eq.. 04.02.2022 202205 NOK 80 000,00 N
@ 100046 100046104 Fastpris tilsku... Test samlefaktura hovedprosjekt Eq.. 04.02.2022 202205 NOK 50 000,00 N
I&] 100046 100046103 Fastpris tilsku... Test samlefaktura hovedprosjekt NF... 04.02.2022 202205 NOK 2000 000,00 N
Fakturagrunnlag
Fakturagrunnlag
2 Utvalgskriterier
Arbeidsordre Prosjekt Kunde
e 100047 Fakturastatus
SFF Kontrakt - AMOS 2
Kostnadssted Dato for fakturering * Timeperiode til* | Kiar for fakturering
v 04022022 B 202205 . /| Delvis fakturert
202208 | Parkert
Last Ikke faktureres
Pa forslag
Sammendrag  Tidog ACE  Fastpris | Andre fakturaposter
Bilag frem til og inkludert perioden 202205
[0 Zoom  aProsiekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode  Valuta  Faktureres Fakturaplan Faktstat
~ 2 v ~ | [Fiter ]
@ 100047 100047101 Fastpris tilsku... Test samlefaktura hovedprosjekt NFR4 03.02.2022 202205 NOK 12 000,00 N
E‘ 100047 100047102 Fastpris tilsku... Test samlefakturering hovedprosjekt Eq.. 04.02.2022 202205 NOK 64 000,00 N

Nar fakturagrunnlaget er klart, kan bruker ga videre til 3 opprette fakturaforslag.

2. Opprette fakturaforslag — ved fakturering av hovedprosjekt er det veldig viktig 3 endre
parameter Prosjekt til koden for hovedprosjekt under Apne parametre:
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i= 72 Fakturagrunnlag X

Opprett fakturaforslag
A2
Opprett fakturaforslag

¥ Generelle parametre

Apne parametre

Buntnummer* 2202101
Dato for fakturering* 04.02.2022
Timeperiode til* 202205
MA ENDRES! Legg inn kode for
Prosjekt* " — HOVEDPROSJEKT
Arbeidsordre
Dine bestilte rapporter Rapportvarianter Opprett meny Eksport

*Merk: Om man klikker «Lagre» ndr parameter «Prosjekt» er satt til «*» blir det opprettet et
fakturaforslag for alle rader i fakturagrunnlaget med «Dato for fakturering» mindre eller lik angitt
dato i parameteren med samme navn (i eksempelet over 04.02.2022)

Opprett fakturaforslag
A 2]
Opprett fakturaforslag

¥ Generelle parametre

Apne parametre

Buntnummer* 2202101
Dato for fakturering * 04.02.2022

Timeperiode til * 202205 v

Prosjekt™ 100045

Arbeidsordre

Kundegruppe *
e OK & lagre etter

at prosjekt er

Kunde/ angitt!

‘ ‘ Dine bestilte rapporter Rapportvarianter Opprett meny Eksport

« »
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@ Vellykket

Lagring vellykket. Rapporten har ordrenummer 899 og er tilgjengelig under

Dine bestilte rapporter.

— dfg

3. Nar fakturaforslaget er opprettet, kan det hentes fra Dine bestilte rapporter. Det opprettes

en faktura per kunde, uavhengig av underliggende prosjekt og delprosjekt:

BGWEien 1 Baveien 1
0001 OSLO BO I I 0001 OSLO BO I I
FAKTURAFORSLAG FAKTURAFORSLAG
Norges forskningsrad Side: 1 < Side: 1
Postboks 564 FqocASA
1327 LYSAKER Foelboks 800
Fakturanr: 1 4035 STAVANGER Fakturanr: 2
:ahuradam' 08.02.2022 Fakturadato: 10.02.2022
orfallsdato: 10.03.2022 Forfalisdato: 12.03.2022
KID: KID:
Kundenr: 17931 )
Kundenr: 18581
Orchudeto: 06022020 Ordredato:  05.02.2020
Deres referanse: Bestillingsnummer: Var referanse:
Deres referanse: Bestillingsnummer: Var referanse:
Dummy, Dummy
Dummy, Dummy
Prosjekt: 100045 AMOS - hovedprosjekt
I I Prosjekt: 100045 AMOS - hovedprosjekt |
Delprosjekt Fakturaelement MVA Belop
100045100 AMOS - NFR Delprosjekt til hovedprosjekt Fastpris tiskudd 0% 150 000,00 ‘ Fakturaelement  MVA Belop
100046101 Delprosjekt AMOS NFR 1 prog 1 Fastpris tiskudd 0% 5500000 [100047102 Delprosjekt AMOS Equinor prog 2 Festpristiskudd 0% 64 000,00
100046103 NFR 2 Fastpris tiskudd 0% 2000 000,00 100046102 Delprosjekt AMOS Equinor Fastpris tiiskudd 0% 80 000,00
100047101 Delprosjekt AMOS NFR prog 2 Fastpris iskudd 0% 12 000,00 100046104 Equinor 2 Fastpris tiiskudd 0% 50 000,00
Sum eks.mva 2217 000,00 Sum eks.mva 194 000,00
MVA gr.lag: 0,00 MVA gr.lag: 0,00
Sum mva MVA i NOK: 0,00 0,00 Sum mva MVA i NOK: 0,00 0,00
SUM I NOK 221700000  SUMINOK 194 000,00

5.4 Legge til vedlegg til prosjektfaktura

Vedlegg til prosjektfaktura lastes opp pa hvert enkelt delprosjekt som det skal faktureres fra. Sgk opp

gnsket delprosjekt i delprosjektregisteret og klikk pa bindersen oppe i hgyre hjgrne

[«] Prosjeiter > Arbeidsorare

Arbeidsordre

Arbeidsordre
Oppslag
[foseet107] =
=

103851101 =

Faktureringsinformasjon

Kunde
Equinor ASA
o080

Arbeidsordrekode Navn pi arbeidsordre*
Equinor

Viktige datoer

Startdato*
01.01.2021

Sluttdato®

30122025

Dato for ferdigstillelse av timeliste.

Valuta®
Norske kroner
NoK
Fakturaregel
Fastoris bidrag
3

Arbeidsordre | Relasionsgruppe  Fakturering  Beskrivelse  Finansiering ~ Samarbeidspartnere | Prosjektsoknad

Fremdrift
Statust

B asciv

=]
Fakturerbar status

- Fakturerbar

ul2 B ENE

En modal dialog apner seg:
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| dialogen har vi muligheten til & velge mellom to ulike mapper for a laste opp vedlegg til:
e Eksterne vedlegg — Prosjektfaktura

Her laster vi opp dokumenter som skal sendes til kunde sammen med faktura. Nar faktura er sendt vil
alle vedlegg i denne mappen flyttes til mappen Interne vedlegg — Delprosjekt, slik at de ikke sendes ut
igjen ved neste fakturering.

e Interne vedlegg — Delprosjekt

Denne mappen kan brukes til 4 laste opp dokumenter som ikke skal sendes ut til kunde, men som det
er gnskelig a ha i systemet fordi de er relevante for delprosjektet.

Slik gar du frem for & laste opp et dokument:

1. Marker gnsket mappe og klikk pa Legg til dokument pa den bla knappen nederst til venstre
eller den store hvite knappen oppe til venstre
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Legg til dokument %

Dokumenttype *(2
Eksterne vediegg - Prosjektfaktura -
Filnavn*

esty

Opplasting

Dokumenttittel *

Testvediegg

Dokumentbeskrivelse

Dette er en kort beskrivelse av dokumentet jeg har vaigt &
laste opp|

[t |

(==

2. Angi dokumenttype. Forslagsverdien vil vaere basert pa den mappen du markerte fgr du
trykket pa Legg til dokument (i dette tilfellet mappen Eksterne vedlegg — Prosjektfaktura),
men kan endres i nedtrekksmenyen.

Velg filen du gnsker 3 laste opp.

Angi en tittel for dokumentet.

Legg eventuelt til en beskrivelse av dokumentet.

Klikk pa Lagre for a laste opp vedlegget.

Vi tas tilbake til den fgrste modale dialogboksen og ser at vedlegget har blitt lastet opp. 1-
tallet bak mappen Eksterne vedlegg — Prosjektfaktura viser at vedlegget ligger i denne
mappen.

Nowuhksw

Dokumentarkiv (7 Eksterne vedlegg - Prosjektfaktura Endre visning [l] = 133 [ Handlinger ||  Sorteretter v |[E] [Sek Q

Alle dokumenter 1

A Delprosjekt (103851101) A
@ Eksterne vedlegg - Prosj.. 1
L]
() PDF
!wvre vedlegg - Delpro...0
Legg til dokument
Testvedlegg
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Etter 3 ha gjennomfgrt fakturering fra delprosjektet ser vi at dokumentet har blitt flyttet til mappen
Interne vedlegg — Delprosjekt og at fakturanummeret har blitt lagt til i tittelen:

Dokumentarkiv (7 Alle dokumenter Endre visni ng [l = 1 [ Handinger|v|  Sorterstter ~ |[E] [sek Q

B &l

il
Leggtil dokument | | RS
|lL771001231

Alle dokumenter

NB! Brukere har ikke tilgang til a slette eksisterende vedlegg!
Dersom bruker legger til et vedlegg i mappen «Eksterne vedlegg — prosjektfaktura» som likevel ikke
skal veere med pa fakturaen som sendes ut, ma det meldes som en sak til DF@ om & slette vedlegget.

5.5 Kvalitetssikre/endre fakturaforslag
Kvalitetssikring av fakturaforslag gjgres i skiermbildet Ajourhold fakturaforslag:

1. Apne Ajourhold fakturaforslag.
2. Klikk pa bunten du gnsker a kontrollere i venstre del av skjermbildet:

= Ajourhold fakturaforsiag x

) » |MINE
Ajourhold fakturaforslag Vedlegg a»

A
501 1_5462.pdf g

& Brhaidsfivtinan frad 11
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*Merk at det kan veere flere bokser med samme buntnummer. | midtre og hgyre del av
skjermen ser du detaljer for den boksen du har klikket pd (markert med bl bakgrunnsfarge).

3. | hgyre del av skjermbildet kan du velge fullskjermvisning for @ enklere kunne kontrollere
fakturaforslaget og for a se hvordan fakturaen blir seende ut:

oE N (2]

Vedlegg & »

ts01f_1_5462.pdf

pal =

- e

INVOICE PROPOSAL
Equinor ASA Page 1
Posboks 8500
4035 STAVANGER ImvoiceNo: 1

Irvoice date:  23.02 2023

Due date 25002023

KID

CustiD 101089

Order date:  23.02.2023
Your ref. Order number. Our ref

Dumnmy, Dummy
. 4nsses v,
Project: 193854 oS -]
Sub project Invoice clement VAT Amount
103851101 Equincr Fastpnis tiskudd 0% 10 000,00
o Tot excl VAT 10 000,00

VAT base 0,00
Tot VAT VAT in NOK. 0,00 0,00
TOT IN NOK 10 000,00

4. Huvis noe er feil i fakturaforslaget, ma den aktuelle bunten slettes (se neste delkapittel) og
endringer ma gjgres i fakturagrunnlag eller i fakturaplan (se foregaende delkapitler).

5. Hvis alt er klart for fakturering markerer du bunten som skal faktureres og klikker pa knappen
Faktura i bunnen av skjermbildet. Videre beskrivelse fglger i delkapittelet Generere
prosjektfaktura.

5.6 Slett fakturaforslag
Sletting av fakturaforslag gjgres fra skjermbildet Ajourhold fakturaforslag:

1. Apne Ajourhold fakturaforslag.
2. Klikk pa forslaget som skal slettes.
3. Klikk deretter pa Sletting av fakturaforslag:
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is 72 Ajourhold fakturaforslag x

Sorter etter | Prosjekt/arbeids v | Stigende | «

[ ] Velg alle synlige poster

Buntnummer: 2110272
Prosjekt/arbeidsordre: 100129102
Belop til fakturering: 50 000,00

Buntnummer: 2111194
Prosjekt/arbeidsordre: 100143101
Belop til fakturering: 1 300 000,00

Totalt: 2

Ajourhold fakturaforslag

A Fakturaforslag

Buntnummer
2111194

Prosjekt/arbeidsordre
100143101

Beskrivelse
NFR eksternt delprosjekt

Kunde
17931
Norges forskningsrad
Prosjektleder
Dummy, Dummy =
99999
Bet.beting
Netto pr 30 dager 4
30
Kontakt

Belip til fakturering
1 300 000,00

‘ Oppdaterj ‘ Fakturaplan ‘ ‘ Fakturajl Sletting av fakturaforslag ]rEksport

4. Kontroller at Buntnummeret i dialogen som apnes tilsvarer buntnummeret pa

fakturaforslaget du gnsker a slette. Klikk pa Lagre:
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X
Sletting av fakturaforslag

A [2]
Sletting av fakturaforslag

¥ Generelle parametre

Apne parametre

Buntnummer*

¥ Skriverparametre

‘ Lagre ’ Dine bestilte rapporter Rapportvarianter

Opprett meny Eksport
—

Avslutt

*Merk: Alle fakturaforslag med samme buntnummer vil bli slettet!

X
@ Vellykket

Lagring vellykket. Rapporten har ordrenummer 378 og er tilgjengelig under
Dine bestilte rapporter

5. Systemet gir en melding om at en rapport (prosess) er bestilt for a slette forslaget. Det tar
bare et par sekunder 3 slette forslaget.

Ga tilbake til fakturagrunnlaget og kontroller at fakturalinjene na er lagt tilbake.

Fakturastatus settes tilbake «N — Klar for fakturering» (fakturalinjer pa forslag har status «R —
Pa forslag»):
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Fakturagrunnlag

Fakturagrunnlag

2 Utvalgskriterier

Arbeidsordre Prosjekt Kunde

100143101 w.| [100143 Fakturastatus
NFR eksternt delprosjekt Nytt prosjekt
Kostnadssted Dato for fakturering ™ Timeperiode til * | Kiar for fakturering
30.11.2021 ] 202148 | Delvis fakturert
0ae V| Parkert
Last Ikke faktureres
P forslag
Sammendrag Tidog ACE = Fastpris  Andre fakturaposter
Bilag frem til og inkludert perioden 202148
Zoom  Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta Faktureres Fakturaplan Faktstat
- s - ¥ Filter
[Q] 100143 100143101 Fastpris avgiftspli.. Tillegg ferste faktura ~ 30.11.2021 202148 NOK 50 000,00 N
Q 100143 100143101 Fastpristilskudd ~ Forste faktura 30.11.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N

5.7 Generere prosjektfaktura
Etter a ha kontrollert fakturaforslaget i Ajourhold fakturaforsiag markerer vi den bunten vi jobber
med og klikker pa knappen Faktura i bunnen av skjermbildet:

£ @ Ajouholdfakturaforsiag X

Generer fakturaer
A [?]
Generer fakturaer

grelle parametre

Apne parametre

¥ Skriverparametre

1. Forslag opprettet av vil vise brukernavnet til din bruker.
Batch id fra og Batch id til viser buntnummeret vi har markert som forslagsverdi.

3. Periode styrer fakturaens bokfgringsperiode og vil komme med aktuell periode som forslag.
Bor ikke endres.

4. Fakturadato vil komme med forslag som dagens dato og bgr ikke endres.

Klikk pa Lagre.

6. Systemet gir beskjed om at det er bestilt en rapport som opprettet faktura og sgrger for
bokfgring:

o
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@ Vellykket

Lagring vellykket. Rapporten har ordrenummer 3010 og er tilgjengelig under
Dine bestilte rapporter.

7. Klikk Ok og deretter pa Dine bestilte rapporter for a se pa resultatet av rapportene.

Dine bestilte rapporter
Planlagt
Fra 23.02.2023 | 23.02.2023 i}
Filter

Bestilte rapporter
[]| Visrapport Bruker Rapportnavn Rapport-ID  Ordrenumm. Planlagt Ferdig Serverke Filnavn Status Zoom Vis logg
& B -
RALRI Bokfering av faktura.. GLO7 519197 23.02.2023 23022023 RAPPORT gl07a_ub_519.. Ferdig @
RALRI TSO02 - Generer fakt.. TS02 3010 23.02.2023 23022023 RAPPORT ts02b1_bott_.. Ferdig @
RALRI TSO02 - Generer fakt.. TS02 3010 23022023 23.02.2023 RAPPORT ingen rapp_ub... Ferdig @

8. Klikk pa Vis rapport for a se naermere pa rapportresultatet. Rapport-ID GLO7 viser hvordan
fakturaen er bokfgrt med periode, bilagsnummer og konteringsdimensjoner:

[«] Dine bestitte rapporter > Bokforing av fakturadetaljer
11 agger's JexK ie
Query H
Query Parameter 1 :
Query Parameter 2 :
Query Parameter 3 :
Beregn Belop3

e

Beregn Belops
Beregn Belop
Firma

Kun Feil
Starte Agrtps?
Business World sq :
Rapportfil H
Maks.bilagsdiff
Sekvensnr-tildeli :
start Ag16 :
Tillat Flere Tran :
Tillat Frittst. A :
Real user H

©

S
3

o
&

Side: 1
230223
20:57:42

Rapport : GLe7 - — -
Firna  :m [l Al e e il
Bruker : R.ALRI Bokforing av fakturadetaljer

AVREGNINGSLISTE BATCH-INPUT

Oppr.kto Per. kKonto  Dim Dim2 Dim3 Dimé Dims Dime oin7 Kun/Lev Bilagstekst Av Belgp i NOK

BILAG 761001223
1500 202209 1500 R1e1089
3451 202209 3451 21000000 103851 103851101 R1e1089 )

i
88

SUM debet belgp :
SUM kredit belgp :

w0

o B8
8:88

SUM netto belgp :

5.8 Oppfelging av faktura
Kommer i senere versjon.
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5.9 Kreditnota prosjektfaktura

Dersom prosjektfaktura inneholder feil eller f.eks. er sendkt til feil kunde, kan bruker opprette en
kreditnota via skjermbildet Kreditnota prosjektfaktura:

Prosjektstyring — Fakturering — Fakturering — Kreditnota prosjektfaktura

Meny
Prosjekt informasjon Rapporter Fakturering
Din ansettelse
¥ Prosjekter % Opprett ny rapport B Fakturagrunnlag N
¥ Arbeidsordre & Delt ¥ @& Fokturaforslag ¥
Prosjektstyring
¥ Prosentdel ferdigstilt & Privat Y I Fakturering A

Kunder og salg ® Frikjop & Kreditnota prosjektfaktura

B Kreditfaktura

Planlegger @ Kopi faktura
Kundeinformasjon

Regnskap
#® Kunde

Utdanning og forskning ¥ Ajourhold dpne poster

Felles

Rapporter

Handtering av vedlegg for kreditnota fungerer pd samme mate som for prosjektfaktura, beskrevet i
kapittel 5.3.

5.9.1 Opprette kreditnota prosjektfaktura
1. Apne skjermbildet Kreditnota prosjektfaktura.
2. Angi Fakturanummer i feltet Fakturanr (bruker har ikke spkemuligheter i dette skjermbildet.
Dersom fakturanr ikke er kjent, benytt en spgrring, f.eks. «Spgrring bokfgrte fakturaer og
vedlegg» for a finne riktig faktura):

= 72 Kreditnota prosjektfaktura X

Kreditnota prosjektfaktura
A Kreditnotaskjema Time/Prosjekt

Skjema-ID*
[NY

Kreditnotaskjema

Fakturanr
Fakturanr *
771000027

Kommentar

3. Nar bruker tabulerer ut av feltet, fylles seksjonen Fakturadetaljer med informasjon. Legg
alltid inn en beskrivelse av hvorfor fakturaen skal krediteres i feltet Kommentar. Beskrivelsen
blir synlig for BDM som skal godkjenne kreditnotaen.
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Kreditnotaskjema

Fakturanr

Fakturanr *

771000027

Kommentar

Faktura inneholder feil og skal krediteres.

Fakturadetaljer

Fakturanr Kunde Dato fakturert Fakturadato Valuta Valutabelep Prosjekt Delprosjekt Koststed Eiersted prosjekt Tekst
771000027 Norges forskningsrad 30.11.2021 22112021 NOK 50000,000 100143 100143101 14000000 14000000 Tillegg forste faktura
771000027 Norges forskningsrad 30.11.2021 22112021 NOK 1250000,000 100143 100143101 14000000 14000000 Forste faktura

z 1300 000,000

Legatil || Slett

*Merk: Aldri slett linjer i seksjonen Fakturadetaljer! Informasjonen i Fakturadetaljer viser kun hvilke
fakturalinjer som er pa fakturaen er gir informasjon til godkjenner. Det er kun mulig G kreditere hele
fakturaen, sa a slette linjer vil ikke ha effekt utover at godkjenner ser mindre informasjon pé
arbeidsflyt.

4. Nar kommentar er fylt ut og bruker har kontrollert at det er riktig faktura, klikk pa Send inn
skjema. Systemet vil gi en melding om at skjemaet er sendt inn:

Kreditnotaskjema

Fakturanr

Fakturanr*
771000027

Kommentar
Faktura inneholder feil og skal krediteres.

Fakturadetaljer
Fakturant Kunde Dato fakturert Fakturadato  Valuta Valutabelop Prosiekt  Delprosiekt  Koststed Eiersted prosjekt Tekst
771000027 Norges forskningsrdd  30.11.2021 22.11.2021 NOK 50000000 100143 100143101 14000000 14000000 Tillegg forste faktura
771000027 Norges forskningsrad  30.11.2021 22112021 NOK 1250000000 100143 100143101 14000000 14000000 Forste faktura

z 1300 000,000

Leggtil || Slett

w Send inn %ema | Lagre som utkast

@ Vellykket

Lagring vellykket. 100000000 er opprettet og sendt til godkjenning.

5.9.2 Godkjenning av kreditnota prosjektfaktura
Bruker som skal godkjenne kreditnota prosjektfaktura vil motta et varsel og ha tilgjengelig en ny
oppgave i Unit4 ERP Web:
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UNIT4 ERP @ O v BOTTfikiivt v & 8-VEST v A Sok (Alt+q) Q

X

Dine oppgaver (?) [&] Grupper etter ¥

Meny BDM-1 Invoice Number Fx: 771000027 Costc Fx: 14000000

Ga til Oppgavebehandling

- Prosjekt informasjon Rapporter

Hvem som mottar oppgaven, avhenger av oppsettet i fullmaktsmatrisen, men som standard er det
BDM pa eierstedet til Prosjektet som mottar oppgaven.

Selve oppgaven apnes ved a klikke pa raden under Dine oppgaver eller ved a klikke pa Oppgave
behandling:

BOTT fiktivt v £ 8VEST v AB vE ™ | Sok(Alt+q)

X

Dine oppgaver ?) [¢) Grupper etter ¥

BDM-1 Invoice Number Fx: 771000027 Costc Fx: 14000000

Ga til Oppgavebehandling

Det apnes et nytt skjermbilde:
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B 72 BDM-1 Invoice Number Fx: 771000027 Costc... X Trykk pa | F11 | for & avslutte fullskjerm

Skjemagodkjenning

2 Kreditnotaskjema Time/Prosjekt

Skjema-ID*

| 100000000
KREDITNOTASKIEMA
Skjemabeskrivelse *
KREDITNOTASKJEMA

| Solvoll, Synneve =
101009

A Arbeidsflytiogg (rad 1)

23.11.2021 13.08 Vegard Stokke (konsulent fra Deloitte) (8-VEST)
221120211209 2 TEST. PROOKZg - Distribuert
22.11.2021 12.09 Testbruker 2 TESTPROOK?2) - Automatisk godkjenning

(Skriv inn en kommentar)

Kreditnotaskjema

Fakturanr

Fakturanr *
771000027
Kommentar
Faktura inneholder feil og skal krediteres

Fakturadetaljer

[ Fakturanr Kunde Dato fakturert Fakturadato Valuta Valutabelep Prosjekt Delprosjekt Koststed Eiersted prosjekt Tekst
771000027 Norges forskningsrad 30.11.2021 22.11.2021 NOK 50000,000 100143 100143101 14000000 14000000 Tillegg forste faktura
771000027 Norges forskningsrdd  30.11.2021 22112021 NOK 1250000,000 100143 100143101 14000000 14000000 Forste faktura

z

1300 000,000

@verste del er ikke relevant og kan lukkes for & fa bedre oversikt i skjermbildet:

Skjemagodkjenning

Kreditnotaskjema Time/Prosjekt

Kreditnotaskjema Time/Prosjekt |

A Arbeidsflytlogg (rad 1)

23.11.2021 13.08 Vegard Stokke (konsulent fra Deloitte) (8-VEST)
22.11.2021 12.09 Testbruker 2 helhetstest (prosjektekonom) (TEST.PRO®K?2) - Distribuert
22.11.2021 12.09 Testbruker 2 helhetstest (prosjektekonom) (TEST.PRO®K?2) - Automatisk godkjenning

(Skriv inn en kommentar)

Kreditnotaskjema

Fakturanr

Fakturanr*
771000027
Kommentar
Faktura inneholder feil og skal krediteres.

Selve informasjonen om fakturaen som skal krediteres vises i seksjonen Kreditnotaskjema. Brukeren
vil kun ha mulighet til 3 «godkjenne» eller «avvise» kreditnotaen:
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Kreditnotaskjema

Fakturanr

Fakturanr*
771000027
Kommentar

Faktura inneholder feil og skal krediteres.

Fakturadetaljer
Fakturanr Kunde Dato fakturert Fakturadato Valuta Valutabelop Prosjekt Delprosjekt Koststed Eiersted prosjekt Tekst
771000027 Norges forskningsrad 30.11.2021 22.11.2021 NOK 50000,000 100143 100143101 14000000 14000000 Tillegg forste faktura
771000027 Norges forskningsrad 30.11.2021 22.11.2021 NOK 1250000,000 100143 100143101 14000000 14000000 Forste faktura

Iz 1300 000,000

P e
{ Godkjenne (BDM) ) Blank ut
. ———

Ved godkjenning er oppgaven ferdig og en automatisk prosess i Unit4 bokfgrer kreditnotaen og
sender til kunde:

@& Vellykket

Posten er behandlet. Arbeidslisten er na tom.

Etter at den automatiske bokfgringsprosessen er gjennomfgrt, vil fakturalinjene pa kreditnotaen
tilbakefgres til fakturagrunnlaget med status «N — Klar for fakturering»:

i= 72 Fakturagrunnlag X

A Utvalgskriterier

Arbeidsordre Prosjekt Kunde
100143101 100143 Fakturastatus
NFR eksternt delprosjekt Nytt prosjekt
Kostnadssted Dato for fakturering * Timeperiode il * | Kiar for fakturering
30.11.2021 B 202148 | Delvis fakturert
<0REED v/ Parkert
Last Ikke faktureres
Paforslag
Sammendrag = Tid og ACE  Fastpris  Andre fakturaposter
Bilag frem til og inkludert perioden 202148
Zoom Prosjekt Arbeidsordre Element Beskrivelse Dato for fakturering Timeperiode Valuta Faktureres Fakturaplan Fakt:stat
= ] - v Filter |
Q 100143 100143101 Fastpris avgiftspli..  Tillegg forste faktura 30.11.2021 202148 NOK 50 000,00 N
E 100143 100143101 Fastpris tilskudd Forste faktura 30.11.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N
Q 100143 100143101 Fastpris tiiskudd ~ Andre faktura 01.12.2021 202148 NOK 1250 000,00 v N

Ved awvisning blir bruker tvunget til & skrive inn en kommentar om hvorfor den avvises. Oppgaven
sendes tilbake til bruker som sendte inn kreditnotaskjemaet nar bruker klikker pa Avvise i dialogen.
Kommentaren blir tilgjengelig i seksjonen Arbeidsflytlogg:
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X
BDM-1 - Avvise
Legg inn kommentar |
Awvise
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